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I. РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

II. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

	III. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА


РАЗДЕЛ А. УСЛОВИЯ И ИЗИСКВАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ, ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ.
1. Възложител

Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка, възлагана по реда на Закона за обществените поръчки (ЗОП), е Изпълнителна агенция по горите София,  бул. “Христо Ботев” №55, ПК 1040, тел. централа 98511199; 02 9045355, факс 981 37 36, E-mail: geryvlaseva@iag.bg 

Интернет адрес:  http://www.iag.bg
Лице за контакт: Гергана Хикий
Изпълнителна агенция по горите е Възложител по смисъла на чл. 7, ал. 1 от ЗОП и като такъв има задължението при възлагането на обществени поръчки стриктно да спазва разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.

Изпълнителната агенция по горите е юридическо лице на бюджетна издръжка - второстепенен разпоредител с бюджетни кредити към министъра на земеделието и храните, със седалище София. Агенцията е администрация, която подпомага изпълнителния директор при осъществяване на правомощията му, осигурява технически дейността му и извършва дейности по административно обслужване на гражданите и юридическите лица. Агенцията се ръководи и представлява от изпълнителен директор. Изпълнителният директор осъществява правомощията си пряко и чрез регионалните дирекции по горите и специализираните териториални звена на агенцията.

2. Правно основание за откриване на процедурата

Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 16, ал.1, ал. 4 и ал. 8, във връзка с Глава пета от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите му нормативни актове, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно с предмета на поръчката.

3. Мотиви за избора на процедура по възлагане на поръчката

Съобразно изготвения от Изпълнителна агенция по горите и одобрен бюджет по проекти по Приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси” Подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация” Бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13, както и одобрени бюджети по проекти по Приоритетна ос III „Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление“, Подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на електронното управление“ максималният разполагаем финансов ресурс на Възложителя за изпълнение предмета на настоящата поръчка е 53 908,33 лева без ДДС. 

С оглед на натрупване на планирани дейности със сходен характер през бюджетната 2014 година и съгласно разпоредбата на чл.14, ал.1, т.2 във връзка с чл.14, ал.3 т.2 от ЗОП, когато планираната за провеждане поръчка за услуги е със стойност  по-ниска от съответния праг, определен в чл. 45в, ал.2, точка „б”, а именно 254 254 лв 
.без включен ДДС, Възложителят провежда открита процедура по опростени правила съгласно разпоредбите на ЗОП. 

Предвид обстоятелството, че естеството на поръчката позволява достатъчно точно да се определят техническите спецификации и не са налице условията за провеждане на състезателен диалог или някоя от процедурите на договаряне – с обявление или без обявление, безспорно е налице възможност и условия обществената поръчка да бъде възложена по предвидения в Закона за обществените поръчки ред за открита процедура, като възложителят ще приложи разписаните в ЗОП опростени правила. 

Провеждането на предвидената в ЗОП открита процедура гарантира в най-голяма степен публичността на възлагане изпълнението на поръчката, респ. прозрачността при разходването на финансовите средства по проекта. 

С цел да се осигури максимална публичност, респективно да се постигнат и най - добрите за Възложителя условия, настоящата обществена поръчка се възлага именно по посочения вид процедура, целта на която, от друга страна е да защити обществения интерес, посредством осъществяване на контрол върху разходването на средства от държавния бюджет и фондовете на Европейския съюз, и едновременно с това да насърчи конкуренцията, като създаде равни условия и прозрачност при участието в процедурата. При провеждане на настоящата процедура по възлагане в максимална степен ще бъда съблюдавани принципите на добро финансово управление, а именно: икономичност, ефикасност и ефективност
4. Документация за участие

Пълен достъп до настоящата документацията е предоставен на официалната интернет страница на Изпълнителна агенция по горите  – http://www.iag.bg, раздел „Обществени поръчки-Профил на купувача” откъдето заинтересованите лица могат да я изтеглят безплатно. 
В случай, че документацията бъде изтеглена от сайта на Изпълнителна агенция по горите , следва ФЛ или ЮЛ в три дневен срок да уведоми Възложителя, и да му предостави данни за кореспонденция: адрес, телефон, факс, имейл-адрес. 

5. Осигуряване на достъп до документи

С цел коректното изготвяне офертите на участниците, Възложителят предоставя достъп за запознаване с договорите за безвъзмездна финансова помощ. Всеки участник изпраща предварително писмено уведомление до Възложителя, в което посочва дата, на която ще посети обекта и прилага копие от Удостоверение за актуално състояние или ЕИК. Посещението се извършва от законния представител на участника лично или чрез надлежно и изрично упълномощен да извърши огледа представител с пълномощно с нотариална заверка на подписа. Копие от пълномощното се прилага към уведомлението за предстоящ оглед. 

В случай на участие на консорциум/обединение, посещението на място се извършва от лицето/ата, което представлява/т участника, или от надлежно и изрично преупълномощено да извърши огледа лице с пълномощно с нотариална заверка на подписа.  

Всеки участник задължително декларира, че е запознат, респективно незапознат с договорите за БФП и приложенията към него, при което незапознаването и евентуалната възможност от представянето на оферта, несъответстваща на изискванията на Възложителя е за негов риск и отговорност (обстоятелството се декларира в Декларация - Приложение № 19).

6. Участниците могат да получат необходимата информация за :

- задължения свързани с изпълнение на мерките за публичност и информираност по Оперативна Програма Административен

Капацитет http://www.opac.government.bg/bg/about_opac/regulatory_framework; http://www.opac.government.bg/bg/for_beneficiaries/graphic_materials;

-задълженията, свързани с данъци и осигуровки - от Национална агенция по приходите на ел.адрес www.nap.bg ;

-опазване на околната среда - от Министерство на околната среда и водите и неговите структури на ел.адрес www.moew.government.bg ;

-закрила на заетостта и условията на труд - от Министерство на труда и социалната политика на ел.адрес www.mlsp.government.bg, 

които са в сила в РБългария, където трябва да се извърши строителството или да се предоставят услугите, и които са приложими към строителството или към предоставяните услуги.
ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА  ПОРЪЧКАТА.
1. Предмет и кратка информация за поръчката
Обект на настоящата обществена поръчка е „услуга” по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП. Обектът попада в  Приложение № 2 към чл. 5, ал. 1, т. 1 от ЗОП, категория услуги 13 „Рекламни услуги” съгласно номенклатурата на класификатора на обществените поръчки с код по CPV: 

79341400-0 Услуги, свързани с рекламни кампании

79340000-9 Рекламни и маркетингови услуги

79341000-6 Рекламни услуги

Предметът на настоящата обществена поръчка е Осигуряване на информация и публичност във връзка с изпълнението на проекти, финансирани по ОПАК , бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08.
2. Описание на предмета на поръчката: 

Услугите, предмет на настоящата поръчка са част от задължителните дейностите по осигуряване на публичност по 6 проекта, финансирани по ОПАК , бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и 2 проекта, финансирани по ОПАК, с бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08. Съгласно  Регламент  на  Комисията (EО)  № 1828/2006  бенефициентите  имат  ясни задължения  по  отношение  на  изискванията  за  информация  и  публичност.  Те  следва  да предоставят  информация  на  широката  общественост  и  да  осигурят  публичност  на изпълняваните  от  тях  проекти,  като  използват  подходящи  комуникационни  средства. Неспазването  на  изискванията  за  информация  и  публичност  на  проектите  ще  бъде третирано  като  нередност  и  може  да  доведе  до  финансови  корекции. 

В таблицата по-долу са изведени в систематизиран вид мерките за информираност и публичност предвидени във всеки един от проектите финансирани с договори с рег. номера: A13-22-47 от 08.05.2014г., A13-22-48 от 08.05.2014г., A13-22-49 от 17.06.2014г., A13-22-50 от 08.05.2014г., A13-22-51 от 08.05.2014г., A13-22-52 от 08.05.2014г., 13-31-40 от 30.04.2014, 13-31-42 от 30.04.2014 г.:
	№ по ред
	Дейност №
	5.1. Разходи за осигуряване на публичност 
	Единица мярка
	Брой единици

	I.
	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  

	1.
	Дейност № 6
	Публикуване на статии в печатни и онлайн медии  за постигнатите резултати по проекта
	брой
	4

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1

	4
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	120

	5
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	120

	6
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	120

	II.
	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	брой
	6

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200

	5.
	Дейност № 5
	Ноутпад
	брой
	200


	6. 
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1

	III.
	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4

	2.
	Дейност № 6
	Банер
	брой
	1

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1

	4.
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	150

	5.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	150

	6.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	150

	IV.
	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	5

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер 
	брой
	1

	3.
	Дейност № 5
	Пресконференция
	брой
	1

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200

	5.
	Дейност № 5
	Блокноут
	брой
	200

	V.
	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1

	 
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	200

	4.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	200

	5.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	200

	VI.
	Повишаване  на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на публични събития
	брой
	2

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1

	3.
	Дейност № 5
	Информационни материали 
	брой
	60

	VII.
	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги

	1.
	Дейност № 4
	Провеждане на встъпителна и заключителна пресконференция с наем на зала, екран и мултимедия, кафе пауза, минерална вода, дребни сладки в гр. София
	брой
	2

	2.
	Дейност № 4
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	брой
	1

	3.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на цветни брошури
	брой
	300

	4.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на хартиени торби
	брой
	300

	5. 
	Дейност № 4
	Комплект, включващ тефтер, химикал и флаш памет
	брой
	300

	VIII.
	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на пресконференции (първоначална и финална)
	брой
	2

	2.
	Дейност № 5
	Публикации/ Съобщения в преса (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта)
	брой
	4

	3.
	Дейност № 5
	Изработване на флаери
	брой
	500

	4.
	Дейност № 5
	Изработване на информационна табела (постоянна)
	брой
	3

	5. 
	Дейност № 5
	Изработване на банер на проекта
	брой
	1

	6.
	Дейност № 5
	Изработване на комплект материали (папка, химикал, блок лист, USB памет) с отпечатано лого на ОПАК и ЕС
	брой
	120


Забележка: изпълнителят следва да съгласува с възложителя всяко свое решение и/или предписание и/или съгласие за извършване на работи, водещи до промяна в предварително утвърдения обхват и график. Материалите се предоставят за предварително съгласуване на Възложителя с оглед спазване на задължителните указания на УО, като в срок до 3 дни от предаването им Възложителят е следва да ги съгласува или да ги върне за корекции. В случай, че в рамките на обявеният срок Възложителят не се произнесе, Изпълнителят счита, че материалите му са приети без забележка и може да пристъпи към изработка.
Пълно описание на обекта на настоящата процедура е дадено в Том V. Техническо задание и пълно описание на обекта на поръчката. Специфични условия за изпълнението от настоящата документация.

3. Прогнозна стойност

Прогнозната стойност на възлаганата обществена поръчка е 53 908,33 лв. без вкл. ДДС и е формирана както следва:

	Опис на разходите за дейности, свързани с осигуряване на публичност
	(в лева)

	№ по ред
	Дейност №
	5.1. Разходи за осигуряване на публичност 
	Единица мярка
	Брой единици
	Единична цена без ДДС
	Сума без ДДС
	Сума с ДДС

	I.
	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  

	1.
	Дейност № 6
	Публикуване на статии в печатни и онлайн медии  за постигнатите резултати по проекта
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1 400,00

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	250
	250,00
	300,00

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500
	1 500,00
	1 800,00

	4
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	120
	3,33
	400,00
	480,00

	5
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	120
	3,33
	400,00
	480,00

	6
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	120
	5,83
	700,00
	840,00

	II.
	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	брой
	6
	291,67
	1 750,00
	2100

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 5
	Ноутпад
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	6. 
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	III.
	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1400

	2.
	Дейност № 6
	Банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	4.
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	150
	3,33
	500,00
	600

	5.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	150
	3,33
	500,00
	600

	6.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	150
	5,83
	875,00
	1050

	IV.
	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	5
	250,00
	1 250,00
	1500

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер 
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 5
	Пресконференция
	брой
	1
	1250,00
	1 250,00
	1500

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 5
	Блокноут
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	V.
	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1400

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	 
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	VI.
	Повишаване  на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на публични събития
	брой
	2
	1500,00
	3 000,00
	3600

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 5
	Информационни материали 
	брой
	60
	16,67
	1 000,00
	1200

	VII.
	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги

	1.
	Дейност № 4
	Провеждане на встъпителна и заключителна пресконференция с наем на зала, екран и мултимедия, кафе пауза, минерална вода, дребни сладки в гр. София
	брой
	2
	1041,67
	2083, 34
	2 500,00

	2.
	Дейност № 4
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	брой
	1
	666,67
	666,67
	800,00

	3.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на цветни брошури
	брой
	300
	2.92
	875,00
	1 050,00

	4.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на хартиени торби
	брой
	300
	1,67
	500
	600,00

	5. 
	Дейност № 4
	Комплект, включващ тефтер, химикал и флаш памет
	брой
	300
	15,67
	4700
	5 640,00

	VIII.
	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на пресконференции (първоначална и финална)
	брой
	2
	1916,67
	3833,34
	4600,00

	2.
	Дейност № 5
	Публикации/ Съобщения в преса (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта)
	брой
	4
	1500,00
	6000,00
	7200,00

	3.
	Дейност № 5
	Изработване на флаери
	брой
	500
	0,83
	416,67
	500,00

	4.
	Дейност № 5
	Изработване на информационна табела (постоянна)
	брой
	3
	500,00
	1500,00
	1800,00

	5. 
	Дейност № 5
	Изработване на банер на проекта
	брой
	1
	208,33
	208,33
	250,00

	6.
	Дейност № 5
	Изработване на комплект материали (папка, химикал, блок лист, USB памет) с отпечатано лого на ОПАК и ЕС
	брой
	120
	25,00
	3000,00
	3600,00


Участниците задължително изработват предложенията си при съобразяване с максималната стойност на осигурения от възложителя бюджет като цяло и по отделни бюджетни пера по дейности и проекти. 

Ценовото предложение задължително включва пълния обем дейности по техническата спецификация, като при формиране на общата цена и съответно цената по бюджетни пера не трябва да надхвърля максимално предвидения финансов ресурс – при установяване на оферта надхвърляща обявения максимален общ финансов ресурс и/или по някое от бюджетните пера по дейности/вид разход, офертата на участника ще бъде отстранена от участие в процедурата.

Всички плащания по договора за възлагане на обществената поръчка се извършват по банков път в лева. 

Схема на плащане:

1. Плащането на цената по настоящата поръчка се извършва на части, както следва:

1. Авансово плащане в размер на 20% (двадесет процента) от стойността на договора, в срок от 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на сключване на договора;

2. Междинни плащания в размер до 60% (шестдесет процента) от стойността на договора в срок от 10 (десет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на приемо-предавателен протокол за изпълнение на всяка една от отделните дейности и след издаване на оригинална фактура.
3.Окончателно плащане в размер на 20% (двадесет процента) от стойността на договора в срок до 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на окончателния приемо-предавателен протокол за приемането на изпълнението на поръчката в пълния й обем и издаване на оригинална фактура.

Цената за изпълнение на предмета на договора е крайна и включва всички разходи на Изпълнителя, вкл. тези за транспорт, възнаграждения на екипа, извънреден труд, промяна в организацията на работата и др. извънредни обстоятелства, както и всички други присъщи разходи, неупоменати  по-горе. 

Единичните цени оферирани по дейности не подлежат на промяна.

Сборът от стойностите на авансовото, междинните и окончателното плащане не може да надхвърля общата стойност на договора.

Обемът на извършените услуги и доставки се удостоверява чрез подписване на двустранен протокол (между възложител и изпълнител). В случай на несъответствия на документацията с реално извършените услуги съответното плащане се извършва след отстраняването на несъответствията.

Условията, сроковете и другите специфични условия във връзка с начина на плащане са отразени в приложения образец на Договора за изпълнение на поръчката.

4. Цел на поръчката: Целта на процедурата е да се избере изпълнител, който да обезпечи изпълнението на задължителните мерки по публичност в рамките на 6 проекта финансирани по Бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и два проекта финансирани по Бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08 , които се реализират с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. При изпълнение на поръчката задължително следва да бъдат съблюдавани общите и специфични цели заложени в следните проекти:
	Наименование на проекта
	Начало
	Обща стойност
	БФП
	Номер на проекта
	Продълж.(месеци)

	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  
	08.05.2014
	79 511
	79 511
	A13-22-47
	9,00

	Повишаване на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения 
	08.05.2014
	71 894
	71 894
	A13-22-52
	9,00

	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация 
	08.05.2014
	88 491
	88 491
	A13-22-51
	9,00

	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 
	08.05.2014
	89 157
	89 157
	A13-22-50
	9,00

	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията 
	08.05.2014
	83 504
	83 504
	A13-22-48
	9,00

	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги 
	17.06.2014
	84 907
	84 907
	A13-22-49
	9,00

	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги
	30.04.2014
	792 822.43
	792 822.43
	13-31-42/30.04.2014
	18.00

	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги
	30.04.2014
	293 871.15
	293 871.15
	13-31-40/ 30.04.2014
	18.00


5. Срок за изпълнение: срокът за изпълнение е в зависимост от офертата на участниците, но в рамките на до 6 (шест) месеца и не по-късно от датата на приключване на проектите, които се реализират с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.

6. Място на изпълнение: Р България

7. Разходи за участие в процедурата
Разходите за изготвянето на офертите са единствено за сметка на участниците в процедурата. Те не могат да предявяват към Възложителя никакви претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им и по провеждането на настоящата процедура, освен в случаите, посочени в чл. 39 ал. 5 от ЗОП.

	РАЗДЕЛ А. УСЛОВИЯ И ИЗИСКВАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ, ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ.


1. Общи изисквания за участие 

Изисквания към участниците.

Потенциалните участници задължително трябва да отговарят на следните условия, за да участват в настоящата процедура:

1. Участник в настоящата процедура за обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Юридическите лица се представляват от лицето или лицата с представителна власт по закон или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица. Когато се представляват от друг, физическите лица представят нотариално заверено пълномощно за това.

2. В процедурата може да участва всеки, който отговаря на предварително обявените от Възложителя условия, посочени в обявлението и документацията за участие. 

3. Съгласно „Общи насоки за избягване на конфликт на интереси по смисъла на чл. 52 от Регламент 1605/2002 и за спазване принципа на безпристрастност и независимост при управление на оперативните програми, съфинансирани от Структурните и Кохезионния фондове на ЕС” бенефициентът се задължава да спазва следните изисквания за избягване на конфликт на интереси при изпълнението на дейностите на проекта и възлагането им на външен изпълнител/и (физически и юридически лица), а именно:

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган;

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган;

• Лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, не може да притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка по ОПАК;

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган; 

Бенефициентът прекратява едностранно сключен договор за възлагане на обществена поръчка съгласно изискванията на ЗОП в случаите, когато:

• изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането є;

• изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането є.

Не може да участва в процедурата за възлагане на обществената поръчка лице, при което:

3.1. Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата на участника е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

3.2. Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка има сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице работещо по трудово или служебно правоотношение в ИАГ или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

3.3. Лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ, и не може да притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществената поръчка.

3.4 Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ или което през последната едн година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

4. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е:

4.1. осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:  

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс

е)престъпление по чл. 108а от Наказателния кодекс - при възлагане на поръчки по чл. 3, ал. 2.

4.2. обявен в несъстоятелност;

4.3. в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

4.4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.


5. Не може да участва в процедурата за възлагане на обществена поръчка кандидат или участник, който:

5.1. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

5.2. е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

5.3.  е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

5.4. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

Когато участниците са юридически лица, изискванията  по т. 4.1 и т. 5.2 се отнасят за лицата по чл.47, ал.4 от ЗОП, както следва:

а) при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

б) при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

в) при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

г) при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал.4 от Търговския закон;

е) при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

ж) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника;

з) в случаите по предходните букви – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларация се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

6. Не могат да участват в процедурата за възлагане на обществена поръчка участници:

6.1.
 при които лице по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, е свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 

от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в Общината;

6.2.
 сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и 

установяване на конфликт на интереси.

Забележка: „Свързани лица” по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси са съпрузите или лицата, които се намират във фактическо съжителство, роднините по права линия, по съребрена линия – до четвърта степен включително, и роднините по сватовство – до втора степен включително, както и физически и юридически лица, с които лицето заемащо публична длъжност, се намира в икономически или политически зависимости, които пораждат основателни съмнения в неговата безпристрастност и обективност.

7. За подизпълнителите се прилагат само изискванията по чл.47, ал. 1 и ал.5 от ЗОП.

При подаване на заявлението за участие или офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по ал. 2, т. 1 – 5 от ЗОП с една декларация, подписана от лицата, които представляват кандидата или участника. В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

8.Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП.

8.1 При представяне на офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т.8 с декларацията по чл. 47, ал. 9.

8.2. Когато законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, не предвижда включването на някое от обстоятелствата по т.8 в публичен безплатен регистър или предоставянето им служебно и безплатно на възложителя, при подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи:

1. документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и на посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2, издадени от компетентен орган, или

2. извлечение от съдебен регистър, или

3. еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. 

8.3. Когато в държавата, в която кандидатът или участникът е установен, не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

8.4. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.
Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от потенциалните участници данни в предложената оферта.

2. Общи изисквания към изпълнението на поръчката. 

2.1. Изпълнителят да планира и извършва всички задачи в съответствие с обхвата на Техническото задание и при спазване на условията за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Бюджетна линия: BG051PO002/13/2.2-13, Приоритетна ос ІІ„Управление на човешките ресурси”, Подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация” ОПАК, както и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08, Приоритетна ос III „Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление“, Подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на алектронното управление“ .

2.2. Изпълнителят е длъжен да спазва изискванията на финансиращия орган за изпълнение на мерките за информация и публичност при изпълнение дейностите по настоящата обществена поръчка.

2.3. Изпълнителят има задължението да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на УО, екипа по управление на проекта и Възложителя.

2.4. Изпълнителят има задължението да следи и докладва за нередности при изпълнение на услугите част от проекта, обект на настоящата процедура. В случай на установена нередност, изпълнителя е длъжен да възстанови на възложителя всички неправомерно изплатени суми, заедно с дължимите лихви.

2.5. Изпълнителят е длъжен да съхранява всички документи по изпълнението на договора си, както следва за период от 5 години след датата на приключване и отчитане на проекта;

2.6. При подготовката на всякакъв тип документи по проекта Изпълнителят да спазва изискванията за визуална идентификация и публичност и информация на ОПАК. 

2.7. Изпълнителят отговаря за съответствието между одобрения от ОПАК проект, офертата за изпълнение –ценова и техническа и реално изпълнените услуги.

ВНИМАНИЕ: При установено несъответствие между офертата на участник и минималните изискване към изпълнение на поръчката, той ще бъде отстранен от оценка!

3. Минимални изисквания за икономическото и/или финансово състояние на участниците:

3.1. Потенциалните участници следва да разполагат с осигурен собствен финансов ресурс в размер на не по-малко от 18 000 (осемнадесет хиляди) лева. 

В случай, че участникът е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, изискването се отнася до обединението като цяло.

Горепосоченото изискване се доказва с:

1. Удостоверениe от банкa; 

2. Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.  Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, както и всеки друг документ не се представят, ако са публикувани в публичен регистър в Република България и кандидатът или участникът е посочил информация за органа, който поддържа регистъра.

4.Минимални изисквания за технически възможности и квалификация:

4.1.Участниците трябва да са изпълнили през последните 3 (три) години (2011, 2012 и 2013 г.) минимум 3 (три) договора/ услуги за организиране на публични събития (пресконференции, семинари, кръгли маси) и/ или изработка и доставка на рекламни и/или информационни материали. 
Минималните изисквания за технически възможности и квалификация, посочени по-горе, се доказват от потенциалните участници със списък на доставките или услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на заявлението или на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга и/или доставка.
4.2.За гарантиране на качественото изпълнение на възложените му задължения Изпълнителят следва да разполага с експерти със съответните квалификация и опит. Предложените експерти трябва да притежават необходимата професионална квалификация за изпълнение на всички дейности, включени в обхвата на обществената поръчка. Изисквания за образование, квалификация и опит:

1. Експерт „Събития“

· висше образование, образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областите „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области еквивалентни на посочените; 

· най-малко 3 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

· участие в най-малко 3 проекта/договора като експерт (от страна на бенефициента и/или от страна на изпълнителя) в публичната или частната сфера, финансирани със средства от ЕС и/или други донорски програми. 

2. Ключов експерт „Дизайн и предпечат“

· висше образование, образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областите „Графичен дизайн”, „Приложно изкуство“, „Изобразително изкуство“, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области еквивалентни на посочените; 

· най-малко 5 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

· участие в най-малко 3 проекта/договора като експерт (от страна на бенефициента и/или от страна на изпълнителя) в публичната или частната сфера, финансирани със средства от ЕС и/или други донорски програми. 

Минималните изисквания за технически възможности и квалификация, посочени по-горе, се доказват от потенциалните участници с:

· Списък на екипа по проекта с посочване на образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на участника и/или на ръководните му служители, включително на лицата, които отговарят за извършването на услугата

· Автобиографии на екипа по проекта

В случай, че участникът участва като обединение/ консорциум, изброените по-горе изисквания ще се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло.

Потенциалните участници следва да посочат на образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, които отговарят за извършването на услугата с подписан от участника списък с експертите (оригинал), които пряко ще участват в извършването на дейностите по поръчката. Експертите подписват декларация за съгласие за участие по образец и представят професионална автобиография.
В случай, че участникът участва като обединение/ консорциум, изброените по-горе изисквания ще се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло.

Потенциалният участник следва да опише ясно и детайлно състава и разпределението на отговорностите и задачите на експертите по дейности и поддейности и ангажираността им в човекодни в периода на изпълнение, както и предвидените механизми за координация и контрол в екипа. 

Потенциалният участник, който не е предложил екип с квалификация и опит в съответствие с посоченото, се отстранява.

Член на екипа, с който потенциалния участник е избран за изпълнител, може да бъде заменен (при обективна невъзможност на първия да участва при изпълнението на възложената дейност) с друг експерт с равностоен опит, квалификация и умения или с по-добър специалист, само с писменото съгласие на Възложителя.

При никакви обстоятелства замяната на ключовите експерти и привличането на допълнителни специалисти, (включително и помощен персонал), не е основание за искане на каквото и да е допълнително плащане извън договорената цена.

Ръководителят на екипа може да привлича и краткосрочни експерти за изпълнение на конкретни задачи при подготовка на доклади и анализи за специфични дейности. По отношение на краткосрочните експерти се посочва брой, квалификация, в изпълнение на кои дейности участват и за какъв период от време.

Когато потенциалният участник предвижда участие на подизпълнители, изискванията по т. 3.1 ще бъдат прилагани към подизпълнителите съобразно вида и дела на тяхното участие.

Изпълнителят има право да сключи договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. Сключването на договор за подизпълнение не освобождава изпълнителя от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка.

Изпълнителите нямат право да:

1. сключват договор за подизпълнение с лице, за което е налице обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или 5;

2. възлагат изпълнението на една или повече от дейностите, включени в предмета на обществената поръчка, на лица, които не са подизпълнители;

3. заменят посочен в офертата подизпълнител, освен когато:

а) за предложения подизпълнител е налице или възникне обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или 5;

б) предложеният подизпълнител престане да отговаря на нормативно изискване за изпълнение на една или повече от дейностите, включени в предмета на договора за подизпълнение;

в) договорът за подизпълнение е прекратен по вина на подизпълнителя, включително в случаите по ал. 6.

В срок до три дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че не е нарушена забраната описана по-горе.

Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.

Не е нарушение на забраната по ал. 2, т. 2 и по ал. 4 доставката на стоки, материали или оборудване, необходими за изпълнението на обществената поръчка, когато такава доставка не включва монтаж, както и сключването на договори за услуги, които не са част от договора за обществената поръчка, съответно - от договора за подизпълнение.

Изпълнителят е длъжен да прекрати договор за подизпълнение, ако по време на изпълнението му възникне обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или 5, както и при нарушаване на забраната по ал. 4 в 14-дневен срок от узнаването. В тези случаи изпълнителят сключва нов договор за подизпълнение при спазване на условията и изискванията на ал. 1 - 5.

Възложителят приема изпълнението на дейност по договора за обществена поръчка, за която изпълнителят е сключил договор за подизпълнение, в присъствието на изпълнителя и на подизпълнителя. При приемането на работата изпълнителят може да представи на възложителя доказателства, че договорът за подизпълнение е прекратен, или работата или част от нея не е извършена от подизпълнителя.

Възложителят извършва окончателното плащане по договор за обществена поръчка, за който има сключени договори за подизпълнение, след като получи от изпълнителя доказателства, че е заплатил на подизпълнителите всички работи, приети по реда на ал. 1.

РАЗДЕЛ Б. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ

1. Всеки потенциален участник в процедурата има право да представи само една оферта. Срокът за валидност на офертата следва да бъде 120 дни от крайната дата за подаване на оферти. Възложителят в непредвидени случаи може да се възползва от възможността на чл. 58, ал. 3 от ЗОП.

2. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

3. Потенциалните участници следва да представят оферта за целия обем на поръчката, посочен в техническата спецификация/задание.

4. Не се допуска представяне на варианти на техническа и/или на ценова оферта.

5. Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящите указания, и да бъдат оформени по приложените към документацията за участие образци. 

6. При изготвяне на офертата всеки потенциален участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

7. Офертата се подписва от потенциалния участник или от лицето или лицата с представителна власт по закон или упълномощени да подпишат офертата за и от името на участника с нотариално заверени пълномощни, като в офертата се прилагат оригиналите на тези пълномощни или техни нотариално заверени копия.

8. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документитепо т. 1.3, 1.4, 1.8, 1.9 и 1.10, от Раздел В се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. В този случай офертата може да бъде подадена от всяко лице, упълномощено да представлява обединението. Упълномощаването може да бъде направено с изрично пълномощно или в акта за създаване на обединението.

9. Всички документи, свързани с офертата, трябва да са съобразени с изискванията на чл. 56, ал. 4 от ЗОП. Ако в предложението са включени документи на чужд език, същите трябва да са придружени и с превод на български език. В случай, че липсва превод на представените сертификати и/или документи и той не бъде представен в изискуемия от членовете на комисията срок, документите, които не са придружени с превод няма да се вземат под внимание при извършването на подбора на участниците и допускането им до оценка.

10. Всички документи, за които се изисква да бъдат заверени от потенциалния участник, трябва да са заверени с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на лицето/та, представляващо/и потенциалния участник.

11. Подпечатването на документите от приложените образци с печата на потенциалния участник е условие, което се отнася само за юридическите лица и едноличните търговци.

12. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на потенциалния участник. Възложителят не носи отговорност в случай, че потенциалния участник не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата, за извършените от участника разходи по подготовката на офертата.

13. Възложителят си запазва правото в случай на съмнение в автентичността на представени копия от документи да изиска от потенциалния участник оригиналите или нотариално заверени копия на същите.

14. Всяка страница от офертата на потенциалния участник се номерира последователно и се подписва от представляващия участника.

РАЗДЕЛ В. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА: НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

Офертата се изготвя по приложените в документацията образци. Общият плик трябва да съдържа следното:

1. Плик No.1 „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя по чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12 - 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на потенциалните участници, а именно:

1.1. Оферта на участника (оригинал) – изготвена съгласно приложения образец (Приложение № 1);

1.2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (Приложение № 2) (оригинал);

1.3. Административни сведения, изготвени по образеца и подписан от участника (Приложение № 3) (оригинал).

1.4. Документи за регистрация на участника удостоверяващи неговата правосубектност (заверени от участника копия):

а) Заверено от участника копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, указаните документи трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представят в официален превод на български език.

б) Съдебно удостоверение за актуално състояние на участника /оригинал или заверено от участника копие/ - в случаите, когато не е представен ЕИК или когато участникът е юридическо лице с нестопанска цел. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени.

Документът на чуждестранните лица се представя и в официален превод на български език. Ако участникът е обединение от юридически лица, което не е юридическо лице, документите се представят от всяко юридическо лице, включено в обединението.

Документите по настоящата точка се представят в оригинал или в заверено от участника копие и следва да бъдат издадени не по-рано от 3 /три/ месеца преди датата, посочена като краен срок за подаване на офертата.

В случай, че участник в поръчката е обединение, което не е юридическо лице, се представя и нотариално заверено копие или оригинал от учредителния акт/договор за създаване на обединението. Когато обединението не е създадено само за целите на настоящата поръчка се представя и документ, с който участниците в обединението се съгласяват да участват в настоящата процедура.

1.5. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата в размер и форма съгласно раздел Г „Гаранции“ от настоящите указания (оригинал).

1.6. Справка-информация на изпълнените договори/ услуги (Приложение 7) придружена от:
а) заверени с гриф „Вярно с оригинала” копия от доказателства за извършените услуги, които се предоставят под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугите.

1.7. Подписан от участника списък с експертите (оригинал), които пряко ще участват в извършването на дейностите по поръчката
1.8. Декларация по чл. 47, ал. 9
1.9. Декларация за липса на потенциален конфликт на интереси с лица, работещи в Изпълнителна агенция по горите.

1.10. Списък на подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие. 

Попълва се декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП по образец (Приложение № 9). 
Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря пропорционално на минималните изисквания на възложителя, на които отговаря и потенциалния участник, но съотносими към дела на участие в дейностите по поръчката.

1.11. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) - представя се, когато офертата или някой документ от нея не е подписана от представляващия участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява потенциалния участник в процедурата.

1.12. Декларация за приемане условията в проекта на договор (Приложение № 15)
1.13. Доказателства за икономическото и финансовото състояние:

а) Удостоверениe от банкa; 

б) Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.  Годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, както и всеки друг документ не се представят, ако са публикувани в публичен регистър в Република България и кандидатът или участникът е посочил информация за органа, който поддържа регистъра.

1.14. Декларации за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал. 7, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2

2. Плик No.2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който потенциалните участници поставят „Предложение за изпълнение на поръчката” (Техническа оферта) изготвена по образец (Приложение № 10) и трябва да съдържа:

Техническо предложение на потенциалния участник трябва да съдържа:

· кратко представяне; 

· пълно описание на начина на изпълнение на поръчката с оглед изпълнение на  изискванията по Техническото задание
· срок за изпълнение на поръчката, 

· 
конкретното техническо предложение;

· предложения за дизайн на рекламните артикули;

· Обосновка, с която всеки участник следва да демонстрира степента на разбиране на предмета на обществената поръчка; 

· Стратегия, която да съдържа списък, описание,  времетраене, последователност и синхрон на предложените дейности, техническия подход за изпълнение на обществената поръчка, описание на мерките за отчетност, управление и вътрешен контрол на екипа, описание на мерките за текущ контрол и оценка на качеството, описание на помощните средства и/или съдействие и/или поддръжка, които участникът ще очаква да получи от възложителя при изпълнението на дейностите.
Техническата оферта се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик (плик № 2) с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката“.

ВНИМАНИЕ: Техническата оферта не трябва да се посочват цени за изпълнение на дейности от предмета на поръчката. Всякаква информация, свързана с цени по предмета на поръчката трябва да се съдържа единствено в ценовата оферта на потенциалния участник.

Техническата оферта на потенциалния участник трябва да съответства на изискванията на техническата спецификация.

Плик No.3 „Предлагана цена” (Ценова оферта), който съдържа ценовото предложение на потенциалния участник. То следва да бъде изготвено по образец (Приложение 11) и поставено в отделен и непрозрачен плик. Ценовата оферта на участника трябва да бъде представена и на електронен носител. При несъответствие между данните на хартиен и електронен носител за верни ще се приемат тези на хартиен носител. Заложените в ценовото предложение стойности следва да са посочени без включен данък добавена стойност (ДДС). Извън плик № 3 с надпис „Предлагана цена” не трябва да се посочва никаква информация относно ценовата оферта на потенциалния участник.

Допълнителни указания относно горепосочените документи:

· Възложителят си запазва правото в случай на съмнение в автентичността на представени копия от документи да поиска от потенциалния участник нотариално заверени копия на оригиналите;

· В случай, че в учредителния акт е определено лице/лица, които се упълномощават да представляват обединението за целите на настоящата поръчка, офертата се подписва и подпечатва от това лице/лица;

· Участникът може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие, че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това условие се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и участникът се позовава на ресурсите на членуващите в обединението физически и/или юридически лица;

· При противоречие в записите на отделните документи от документацията, валидни са записите в документа с по-висок приоритет като приоритетите на документите са в следната последователност:

а) Решението за откриване на процедурата;

б) Обявлението за обществената поръчка;

в) Указания към участниците; 
г) Техническо задание и пълно описание на обекта на поръчката;
д) Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата;

е) Проект на договор;

ж) Образците за участие в процедурата. 

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

· По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателството на Република България;

· Сроковете, посочени в тази документация, трябва да се изчисляват, както следва:

Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период. Когато последният ден от един срок съвпада с официален български празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, трябва да се счита, че срокът изтича в края на следващия работен ден. 

Офертата на участник, избран за изпълнител в резултат на проведената процедура, става неразделна част от договора за изпълнение на поръчката.

РАЗДЕЛ Г. ГАРАНЦИИ

1. Гаранция за участие

Всяка оферта трябва да бъде представена заедно с гаранция за участие в процедурата в размер на 300 (триста) лева като потенциалният участник избира сам формата на гаранцията за участие както следва:

а) парична сума – внася се по сметка на ИАГ: IBAN : BG51BNBG96613300175903, BIC: BNBGBGSD при банка БНБ – ЦУ, като в нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: “Гаранция за участие в открита процедура по ЗОП с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1” и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08.

б) банкова гаранция - неотменима банкова гаранция в полза на ИАГ, съгласно образец (Приложение № 12).

1.1. Гаранцията за участие в процедурата трябва да е със срок на валидност срокът за валидност на офертата – 120 календарни дни.

1.2. Банковата гаранция за участие следва да бъде представена на български език или в официален превод, в случай, че е издадена на чужд език.

1.3. Гаранцията за участие в парична сума следва да бъде на български език (платежно нареждане) или в официален превод в случай, че е издадена на чужд език.

Документът, удостоверяващ платената гаранция за участие в парична сума, следва да бъде заверен с оригинален подпис и печат от съответната банка. В случай че участникът е превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ със своя оригинален подпис и печат.

2. При сключване на договор с избраният изпълнител се представя гаранция за добро изпълнение в размер на 1 (един) % от стойността на договора. В случай, че гаранцията за изпълнение е под формата на парична сума гаранциите се внасят по сметка на Изпълнителна агенция по горите - IBAN : BG51BNBG96613300175903, BIC: BNBGBGSD при банка БНБ – ЦУ, като в нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: “Гаранция за изпълнение на договор за „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1” и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08. Гаранциите за изпълнение може да са и под формата на банкови гаранции. Валидността на гаранцията за изпълнение, в случай че е представена банкова гаранция, е 30 (тридесет) дни след изтичане на срока на договора.
3. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът в процедурата: 

а) оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;

б) обжалва решението на Възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора;

в) е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

4. В случаите по т. 3 „а” и „в”, когато участникът е представил банкова гаранция, Възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея.

5. Възложителят освобождава гаранциите за участие, както следва:

а) на класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани и отстранени участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

б) при прекратяване на процедурата гаранциите на всички участници се освобождават в срок от 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

6. Възложителят освобождава гаранциите по този раздел, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

7. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.
VI. УСЛОВИЯ И ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ А. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ

Ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, Участник, за когото e налице някое от следните обстоятелства:

· Подадената оферта е представена в нарушение на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.

· По отношение на участника е налице някое от обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП, и посочените от Възложителя в обявлението обстоятелства по чл. 47 ал. 2 от ЗОП.

· Представената оферта, включително и отделни нейни части в техническото и ценово предложение, не отговаря на предварително обявените в обявлението и в тази документация условия и минимални изисквания за изпълнение на поръчката. 

· Не е представен някой от документите и информацията, съгласно чл. 56 от ЗОП и изискванията на настоящата документация. 

· По отношение на участника се установи неизпълнение на минималните изисквания за икономическо и финансово състояние, както и технически възможности и квалификация съгласно предварително обявените в обявлението и в тази документация условия.

· Гаранцията за участие е представена под формата на банкова гаранция със срок на валидност, по-кратък от срока на валидност на офертата.

· Участник за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

· Участник, който след покана и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.

РАЗДЕЛ Б. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

1. Всички комуникации и действия на възложителя от една страна и заинтересованите лица и участниците от друга страна, свързани с настоящата процедура са в писмен вид. 

Обменът на информация между тях се извършва по реда на чл. 58а, ал. 2 от ЗОП.

2. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми потенциалните участници, се връчват по начина, описан в чл. 58а, ал. 5 от ЗОП.

3. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

4. Съгласно чл. 29 от ЗОП всеки потенциален участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения относно документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документацията за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага и в отговора лицето, което е направило запитването, както и в документацията за участие.

5. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка, се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

РАЗДЕЛ В. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Процедурата по отваряне, разглеждане, оценка и класиране на офертите се извършва по реда на чл. 68 - 72 от ЗОП.

2. Не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията обявява най-малко чрез съобщение в профила на купувача датата, часа и мястото на отварянето. Когато критерият е икономически най-изгодна оферта, съобщението съдържа и резултатите от оценяването на офертите по другите показатели за оценка. Отварянето на ценовите оферти се извършва публично при условията на чл. 68, ал. 3. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти. При отварянето на плика с предлагана цена (плик № 3) може да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.. Комисията извършва оценката и крайното класиране на участниците по реда на следващия раздел.

3. Потенциалните участници са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, и посочените обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

РАЗДЕЛ Г. ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

1. Критерият за оценка на офертите е „икономически най-изгодна оферта”. Показателите, относителната им тежест и методиката определяне на комплексната оценка на офертите, която е част от на офертата, са посочени в Методиката за оценка на офертите, неизменна част от настоящата документация.

2. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите по реда на чл. 72, ал. 1 от ЗОП и го предава на възложителя по реда на чл. 72, ал. 2 от ЗОП.

РАЗДЕЛ Д. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

Договорът с избрания изпълнител се сключва по реда на Раздел VI, Глава ІІІ, Част ІІ от ЗОП. При сключването на договора с избрания изпълнител всеки от предложените експерти и представляващите участника подписват декларация за конфиденциалност. 

Забележка: В случай, че избрания изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, договорът за възлагане на обществена поръчка се сключва след представяне на документите по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП (освен в случаите по чл. 47 ал. 10 от ЗОП) от всеки от членовете в обединението.

В този случай договор се сключва след като участникът определен за изпълнител представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за дънъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение.

Възложителят прекратява сключеният с избрания изпълнител договор задължително, когато: 

1. изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение с възложителя, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.

2. изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение с възложителя, докато заема съответната длъжност, както и една година след напускането й.

РАЗДЕЛ Е. ПОДАВАНЕ И ПРИЕМАНЕ НА ОФЕРТИ

1. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Неспазването на тези изисквания или поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му от участие в процедурата.

2. Офертата се предтавя в писмен вид на хартиен носител. 

3. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Офертата се представя на адреса, посочен в т. 4. В случаите, когато офертата се представя по пощата, тя трябва да пристигне до възложителя най-късно на датата, обявена за крайна за получаване на оферти. Възложителят не носи отговорност за неполучени оферти, изпратени по поща. 
4. Участниците предават офертите си в запечатан непрозрачен плик на адрес бул. “Христо Ботев” №55, п.код 1040 с надпис:

До Изпълнителна агенция по горите 

адрес бул. “Христо Ботев” №55, п.код 1040
ОФЕРТА за участие в открита процедура за обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
и следната информация: име на участника, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

5. Съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП пликът с офертата трябва да съдържа 3 отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

· плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, който се поставят документите, изисквани от Възложителя по чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12 - 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, а именно изброените в т.1, раздел В, Част V УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА от настоящите указания.

· плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в настоящата документация изисквания, а именно изброените в т.2, раздел В, Част V УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА от настоящите указания;

· плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника, включително и на електронен носител.

6. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

7. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

8. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. Рискoвете от забава или загубване на офертата са за сметка на участника.

9. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

10. Срок на валидност на офертата - срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 

10.1. Офертите следва да бъдат валидни 120 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти, посочен в обявлението за процедурата.

10.2. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност н офертите си до момента на сключване на договор.
	V. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА. СПЕЦИФИЧНИ УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО 


ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ

„ОСИГУРЯВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ ПО ПРОЕКТИ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ ПО ГОРИТЕ, ФИНАНСИРАНИ ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА "АДМИНИСТРАТИВЕН КАПАЦИТЕТ" 2007-2013Г., БЮДЖЕТНА ЛИНИЯ BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”

Бюджетна линия: BG051PO002/13/2.2-13 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08
Съгласно договори с рег. номера: A13-22-47 от 08.05.2014г., A13-22-48 от 08.05.2014г., A13-22-49 от 17.06.2014г., A13-22-50 от 08.05.2014г., A13-22-51 от 08.05.2014г., A13-22-52 от 08.05.2014г., 13-31-40 от 30.04.2014 г., 13-31-42 от 30.04.2014 г.
сключени между Изпълнителна агенция по горите и Министерството на финансите по Оперативна програма „Административен капацитет” 

СЪДЪРЖАНИЕ:

І. Предмет на обществената поръчка

ІІ. Основна и специфични цели

ІІІ.  Обхват  и  структура  на  конкретните  дейности  при oрганизиране  и  логистично осигуряване на семинари за обучения

ІV.  Изисквания към изпълнението на конкретните дейности

V. Изисквания за информиране и публичност

VІ. Методи за отчетност и контрол.

І. ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА: 

Обект на настоящата обществена поръчка е „услуга” по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП. Обектът попада в  Приложение № 2 към чл. 5, ал. 1, т. 1 от ЗОП, категория услуги 13„Рекламни услуги” съгласно номенклатурата на класификатора на обществените поръчки с код по CPV: 

79341400-0 Услуги, свързани с рекламни кампании

79340000-9 Рекламни и маркетингови услуги

79341000-6 Рекламни услуги

Предметът на настоящата обществена поръчка е Осигуряване на информация и публичност за служители на ИАГ в изпълнение на проекти, финансирани по ОПАК , бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO0002/13/3.1-08.

Данни за Възложителя

Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка, възлагана по реда на Закона за обществените поръчки (ЗОП), е Изпълнителна агенция по горите София,  бул. “Христо Ботев” №55, п.код 1040, тел. централа 98511199; 02 9045355, факс 981 37 36, E-mail: geryvlaseva@iag.bg 

Интернет адрес:  http://www.iag.bg
Лице за контакт: Гергана Хикий

Изпълнителната агенция по горите е юридическо лице на бюджетна издръжка - второстепенен разпоредител с бюджетни кредити към министъра на земеделието и храните, със седалище София. Агенцията е администрация, която подпомага изпълнителния директор при осъществяване на правомощията му, осигурява технически дейността му и извършва дейности по административно обслужване на гражданите и юридическите лица. Агенцията се ръководи и представлява от изпълнителен директор. Изпълнителният директор осъществява правомощията си пряко и чрез регионалните дирекции по горите и специализираните териториални звена на агенцията.

Въведение:

Настоящата обществена поръчка се реализира във връзка с проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1” и бюджетна линия BG051PO0002/13/3.1-08, сключени между Министерство на финансите и ИАГ.

Управление на проекта:

Отговорна за изпълнението на проекта ще бъде ИАГ. Служителите в агенцията имат опит в изпълнението на проекти, финансирани от чужди донори и притежават капацитет да ръководят и изпълнят проекта. Управлението на проекта се осъществява от бенефициента – ИАГ. 

Език и превод

Официалният език и езикът на комуникация е българският. 

Прогнозна стойност на поръчката

Поръчката е с обща максимална прогнозна стойност в размер на 53 908,33 лева без ДДС. 

лева без ДДС или 64 689.99,00 лева с ДДС. Прогнозниите стойност на отделните услуги са както следва: 

	Опис на разходите за дейности, свързани с осигуряване на публичност
	(в лева)

	№ по ред
	Дейност №
	5.1. Разходи за осигуряване на публичност 
	Единица мярка
	Брой единици
	Единична цена без ДДС
	Сума без ДДС
	Сума с ДДС

	I.
	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  

	1.
	Дейност № 6
	Публикуване на статии в печатни и онлайн медии  за постигнатите резултати по проекта
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1 400,00

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	250
	250,00
	300,00

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500
	1 500,00
	1 800,00

	4
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	120
	3,33
	400,00
	480,00

	5
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	120
	3,33
	400,00
	480,00

	6
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	120
	5,83
	700,00
	840,00

	II.
	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	брой
	6
	291,67
	1 750,00
	2100

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 5
	Ноутпад
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	6. 
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	III.
	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1400

	2.
	Дейност № 6
	Банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	4.
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	150
	3,33
	500,00
	600

	5.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	150
	3,33
	500,00
	600

	6.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	150
	5,83
	875,00
	1050

	IV.
	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	5
	250,00
	1 250,00
	1500

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер 
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 5
	Пресконференция
	брой
	1
	1250,00
	1 250,00
	1500

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 5
	Блокноут
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	V.
	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	291,67
	1 166,67
	1400

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	1500,00
	1 500,00
	1800

	 
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	4.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	200
	3,33
	666,67
	800

	5.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	200
	5,83
	1 166,67
	1400

	VI.
	Повишаване  на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на публични събития
	брой
	2
	1500,00
	3 000,00
	3600

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	250,00
	250,00
	300

	3.
	Дейност № 5
	Информационни материали 
	брой
	60
	16,67
	1 000,00
	1200

	VII.
	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги

	1.
	Дейност № 4
	Провеждане на встъпителна и заключителна пресконференция с наем на зала, екран и мултимедия, кафе пауза, минерална вода, дребни сладки в гр. София
	брой
	2
	1041,67
	2083, 34
	2 500,00

	2.
	Дейност № 4
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	брой
	1
	666,67
	666,67
	800,00

	3.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на цветни брошури
	брой
	300
	2.92
	875,00
	1 050,00

	4.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на хартиени торби
	брой
	300
	1,67
	500
	600,00

	5. 
	Дейност № 4
	Комплект, включващ тефтер, химикал и флаш памет
	брой
	300
	15,67
	4700
	5 640,00

	VIII.
	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на пресконференции (първоначална и финална)
	брой
	2
	1916,67
	3833,34
	4600,00

	2.
	Дейност № 5
	Публикации/ Съобщения в преса (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта)
	брой
	4
	1500,00
	6000,00
	7200,00

	3.
	Дейност № 5
	Изработване на флаери
	брой
	500
	0,83
	416,67
	500,00

	4.
	Дейност № 5
	Изработване на информационна табела (постоянна)
	брой
	3
	500,00
	1500,00
	1800,00

	5. 
	Дейност № 5
	Изработване на банер на проекта
	брой
	1
	208,33
	208,33
	250,00

	6.
	Дейност № 5
	Изработване на комплект материали (папка, химикал, блок лист, USB памет) с отпечатано лого на ОПАК и ЕС
	брой
	120
	25,00
	3000,00
	3600,00


График

Началната дата е датата на сключване  на договора. Крайната дата за приключване на работата е до 6 (шест) месеца, считано от датата на сключване на договора, но не по-късно от крайните дати за изпълнение на проектите, по които се финансират дейностите, предмет на настоящето задание. Изработването на отделните рекламни материали трябва да бъде съобразено с индикативния график за провеждане на семинари и обучения като задължително се осигурят необходимия брой рекламни артикули за конкретното събитие минимум 7(седем) дни преди провеждането му.
ІІ. ОСНОВНА И СПЕЦИФИЧНИ ЦЕЛИ

Обща и специфична цел на настоящата обществена поръчка са изцяло свързани с изпълнението на целите и резултатите заложени в следните проекти изпълнявани от ИАГ по Приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси” Подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация” Бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и приоритетна ос III “Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление”, Подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на електронното управление“, Бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08:

	Наименование на проекта
	Начало
	Обща стойност
	БФП
	Номер на проекта
	Продълж.(месеци)

	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  
	08.05.2014
	79 511
	79 511
	A13-22-47
	9,00

	Повишаване на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения 
	08.05.2014
	71 894
	71 894
	A13-22-52
	9,00

	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация 
	08.05.2014
	88 491
	88 491
	A13-22-51
	9,00

	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 
	08.05.2014
	89 157
	89 157
	A13-22-50
	9,00

	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията 
	08.05.2014
	83 504
	83 504
	A13-22-48
	9,00

	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги 
	17.06.2014
	84 907
	84 907
	A13-22-49
	9,00

	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги
	30.04.2014
	792 822.43
	792 822.43
	13-31-42/30.04.2014
	18.00

	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги
	30.04.2014
	293 871.15
	293 871.15
	13-31-40/ 30.04.2014
	18.00


Най-общо казано Изпълнителят следва да съблюдава една от Стратегическите цели на ОПАК, която е:

Подобряване на работата на държавната администрация за реализиране на ефективни политики, качествено обслужване на гражданите и бизнеса и създаване на условия за устойчив икономически растеж и заетост.

Целта на приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси”, в рамките на която се изпълняват част от проектите, е:

Подобряване на управлението на човешките ресурси и повишаване на квалификацията на служителите в държавната администрация, съдебната система и структурите на гражданското общество

Очакванията на гражданите и бизнеса към качеството на работа на държавните институции, както и изпълнението на задълженията им, произтичащи от членството на България в Европейския съюз (ЕС), изискват непрекъснато повишаване на уменията и компетенциите на служителите в държавната администрация, на магистратите и съдебните служители. Тази приоритетна ос отговаря на нуждите от цялостна модернизация на работните процеси в условията на членство в ЕС и обхваща дейности за подобряване на управлението на човешките ресурси в администрацията и съдебната система.

Проектите са част от схемата по подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация”, чиято цел е: 

Подобряване на професионалната компетентност на служителите в администрацията за по-ефективно и ефикасно изпълнение на задълженията.

Всеки от шестте проекта има описани обща и специфични цели в заявлението за подпомагане, което е неразделна част от договора за БФП като за целите на настоящето задение Възложителя е обобщил тези цели по следния начин:

Цели на проектите 

Обща цел

1. Укрепване на ефективността на Регионална дирекция на горите (РДГ) чрез повишаване квалификацията на служителите посредством осигуряване на възможност за обучения съобразно техните компетенции и нужди с цел по-качествено изпълнение на задълженията.

Специфични цели: 

1. Подобряване на координацията и комуникацията на държавната горска администрация в управляваните от нея територии с обществото, с цел оптимизиране на предоставяната информация и отчети в съответствие с най-добрите европейски практики;

2. Създаване на условия за непрекъснато развитие на служителите посредством правилно управление и мотивация;

3. Повишаване на квалификацията и общите знания и умения на служителите със специфични компетенции в структурите на РДГ;

2. Подобряване на професионалния и административен капацитет на служителите в РДГ за повишаване качеството на административно обслужване; 

3. Подобряване на качеството и ефективността на работата на администрацията чрез повишаване на професионалната компетентност на нейните служители

4. Повишаване знанията и уменията на служители в РДГ в съответствие с нуждата от развитие на специфични компетентности за по-ефективно и ефикасно  изпълнение на задълженията;

5. Изграждане на устойчив механизъм за прилагане и усъвършенстване на придобитите умения и ключови компетентности за по-ефективно и ефикасно управление

6. Създаване на условия за непрекъснато развитие на служителите посредством правилно управление и мотивация;

7. Усъвършенстване на административния и професионален капацитет на служителите за повишаване на ефективното административно обслужване

8. Повишаване на знанията и уменията на служителите в съответствие с необходимостта от развитие на специфични компетентности за по-ефективно изпълнение на задълженията;

9. Усъвършенстване и изграждане на устойчив механизъм по  ключовите компетентности за по-ефективно и ефикасно управление и работа на служителите в служителите

10. Подобряване на работата на регионалните дирекции по горите

Съгласно чл. 69 от Регламент на Съвета (EО) № 1083/2006 относно определянето на общи разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския социален фонд и Кохезионния фонд, Управляващият орган на ОПАК е задължен да предоставя информация и да осигурява публичност по всички приоритетни оси и подприоритети на ОПАК за широката общественост и бенефициентите на програмата (държавната администрация на централно, областно и общинско ниво, органите на съдебната власт, институциите, предоставящи обучение, структурите на гражданското общество). Мерките за предоставяне на информация и публичност имат за цел да изтъкнат ролята на Общността и да гарантират прозрачността на финансирането от ЕС.

Успешното популяризиране на Програмата и на отделните успешни проекти ще стимулира създаването на повече и по-качествени проектни предложения по всички приоритетни оси на ОПАК. Това е важно и за успешното изпълнение на проектите по ОПАК, съфинансирани от ЕСФ, като по този начин ще се постигне високо усвояване на средствата от Европейските фондове в България. Мерките за информация и публичност на ОПАК, представени в настоящата поръчка ще гарантират прозрачността на процеса на управление и изпълнение на изпълняваните от ИАГ проекти, което ще допринесе за доверието на широката публика към държавните институции. Настоящата поръчка цели да бъде предоставяна информация за конкретните проекти, чиито бенефициент е агенцията посредством медиите на българските граждани, националните, областните и общинските администрации, органите на съдебната власт, структурите на гражданското общество и всички заинтересовани страни. 

Изпълнителят следва да се запознае с Комуникационния план на ОПАК, в който се съдържа анализ на потребностите от информация на различните целеви групи, на базата на който са определени съответните информационни и комуникационни дейности и средства, насочени към тях. Тези комуникационни мерки се изпълняват още от реалното стартиране на ОПАК, но с времето беше отчетен все по-голям интерес към възможностите по програмата и необходимост от допълнително подпомагане на рекламната и информационна кампания за постигане на целите, посочени по-горе. ОПАК изисква да се акцентира върху постигнатите резултати от изпълнени проекти по програмата, както и върху популяризирането на създадените добри практики с цел гарантиране на прозрачност и отчетност при разходването на средства от ЕС, както и мултиплициране на генерирания успешен опит.

Един от основните комуникационни канали, който ще бъде използван за въздействие върху целевите групи, са средствата за масово осведомяване, поради което е предвидено провеждане на широка информационна и рекламна кампания в различни национални и регионални медии, както и чрез интернет пространството. 

Предвижда се използването на различни ПР похвати за поддържане на създадената положителна нагласа към работата на ОПАК и висок интерес към възможностите, които програмата предоставя на потенциалните и конкретните си бенефициенти. 

Комплексният подход при прилагането на посочените мерки ще допринесе за повишаване на обществената информираност както за изпълнението на ОПАК, така и за ролята в този процес на Общността.

Изпълнението на мерките по конкретните 8 изпълнявани от ИАГ проекти ще подпомогне устойчивото усвояване на средствата от ЕСФ чрез привличане на възможно най-много добри проекти. Ще се осигурява постоянен приток на информация към целевите групи и ще се поддържа техният интерес към темата. Това е и периодът, когато вече има реални резултати от осъществени по ОПАК проекти. Те ще служат като пример за добри практики в усвояването на средствата от ЕСФ.

Целта на приоритетна ос III “Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление”, в рамките на която се изпълняват част от проектите е:

Предоставяне на качествени административни услуги и използване на информационните технологии. Чрез тях ще се подобри бизнес средата в България и ще се насърчи развитието на предприемачеството. Цел на Приоритетната ос е и да се осигурят опростени, изчистени от регулаторна тежест административни услуги, които да бъдат предоставяни в рационално изградени административни структури (центрове за обслужване) от специално обучени служители. Това ще подпомогне изпълнението на формулираните цели за подобряване на административното обслужване и постигане на добро управление. Модерното държавно управление е свързано и с въвеждането на информационни и комуникационни технологии за оптимизация на работните процеси.

Проектите са част от схемата по подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитието на електронно управление”, чиято цел е: 

Модерно обслужване от страна на администрацията и на съдебната система 

Всеки от проектите по  подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитието на електронно управление” има описани обща и специфични цели в заявлението за подпомагане, което е неразделна част от договора за БФП като за целите на настоящето задание Възложителя е обобщил тези цели по следния начин:

Цели на проектите 

Обща цел

1. Повишаване качеството на административно обслужване на гражданите и бизнеса и осигуряване на ефективни механизми за контрол върху дейността на задължените субекти от страна на ИАГ, чрез реализирането и внедряването на електронни административни услуги с ниво на развитие 3 и 4, както и повишаване на капацитета на ИАГ на качествени административни услуги чрез разработване, внедряване и сертифициране на система за управление на качеството.
Специфични цели: 

· Оптимизиране на административните процеси по предоставяне на административни услуги, чрез постигане на бързина и оперативност при обслужването в електронна среда;
· Повишаване удовлетвореността на потребление на услуги чрез реализиране и предоставяне на електронни административни услуги от 3 и 4 ниво;

· Повишаване на качеството на административното и информационното обслужване на гражданите и бизнеса и гарантиране на повече прозрачност;

· Повишаване на ефективността на контрола осъществяван от ИАГ, в областта на опазването, стопанисването и ползването на горски територии в Република България;

· Разработване и внедряване на система за управление на качеството, с цел постигане на вътрешно-нормативни и организационни подобрения, позволяващи бързо, ефикасно и ефективно осъществяване на работните процеси и предоставяне на административни услуги от страна на ИАГ;
· Сертифициране на въведената система, което да осигури нейното съответствие с най-съвременните международно признати стандарти за качеството при изпълнение на работните процеси и предоставянето на административните услуги;

· Създаване на организационни и документални предпоставки за постоянно подобряване на системата за управление, чрез което да се гарантира винаги най-доброто качество на работните процеси в ИАГ и предоставяните от Агенцията административни услуги, според потребностите на гражданите и бизнеса.

ІІІ.  ОБХВАТ  И  СТРУКТУРА  НА  КОНКРЕТНИТЕ  ДЕЙНОСТИ  ПРИ ОСИГУРЯВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ 
За целите на заданието, Възложителят прилага таблица с обобщение на предвидените дейности по информация и публичност по отделните проекти. Всеки участник следва да разработи собствена програма за изпълнение на предвидените мерки за публичност като се съобрази с минималните изисквания заложени в одобрените проекти, но предложи конкретни методи и идеи за целесъобразно разпределение на ресурси и време както и постигане на допълнителни синергични ефекти от едновременното изпълнение на шестте проекта.

	№ по ред
	Разходи за осигуряване на публичност
	Единица мярка
	Брой единици

	1. 
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	брой
	27

	2. 
	Организиране и провеждане на публични събития Пресконференция
	брой
	11

	3. 
	Информационен банер
	брой
	7

	4. 
	Папки
	брой
	1050

	5. 
	Химикалки
	брой
	1350

	6. 
	Блокноут
	брой
	790

	7. 
	Ноутпад
	брой
	260

	8. 
	Изработване на флаери
	брой
	500

	9. 
	Изработване на постоянна информационна табела
	брой
	3

	10. 
	Изработване на USB памет
	брой
	420

	11. 
	Изработване на тефтери 
	брой
	300

	12. 
	Дизайн и печат на хартиени торби
	брой
	300

	13. 
	Дизайн и печат на цветни брошури
	брой
	300

	14. 
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	брой
	1


Кратко описание на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка 

1. Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  
	Наименование на дейността
	Дейност 6: Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	Дейностите по информация и публичност включват:
· Публикуване на текуща информация по проекта на Интернет страницата на ИАГ и Регионална дирекция на горите - Бургас, Регионална дирекция на горите - Сливен, Регионална дирекция на горите - Стара Загора и Регионална дирекция на горите - Варна;

· Провеждане на пресконференция;

· Изработване на информационен банер, даващ информация за проекта;
· Публикации в печатни и онлайн медии за постигнатите резултати по проекта;

· Изработване на брандирани химикалки, папки и нотпадове за участниците в обученията.

Изпълнението на дейността ще бъде възложено съгласно правилата на ЗОП на външен изпълнител.

	Обосновка на дейността

	С тази дейност ще бъде предоставена на всички заинтересовани страни, както и на широката общественост, информация за целите, които настоящия проект преследва. Дейността ще представи крайни резултати, постигнати по проекта. При реализиране на дейността ще бъде разпространена информация за финансовия принос на ЕС за реализацията на проекта, както и ролята на ЕСФ и ОПАК при изпълнението на проекта. Дейността ще се реализира в съответствие с Регламент на Съвета (ЕО) №1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) №1882/2006.

	Очаквани резултати
	· Популяризиране на крайните резултатите по проекта. Разпространена информация сред заинтересованите страни и широката общественост за финансовия принос на ЕС за реализацията на проекта, както и ролята на ЕСФ и ОПАК при изпълнението на проекта. 

· Публикувана текуща информация по проекта на интернет старницата на ИАГ и Регионална дирекция на горите - Бургас, Регионална дирекция на горите - Сливен, Регионална дирекция на горите - Стара Загора и Регионална дирекция на горите - Варна;
· Публикувани статии в печатни и онлайн медии  за постигнатите резултати по проекта – 4 бр.;

· Проведена пресконференция – 1 бр;

· Изготвен информационен банер, даващ информация за проекта – 1 бр.
· Изработени брандирани химикалки, папки и нотпадове и раздадени на участниците в обученията - по 120 бр. от всяко


2. Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията

	Наименование на дейността
	Дейност 5: Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	Тази дейност ще бъде извършвана по време на цялата продължителност на проекта. С цел осигуряване на широка публичност и популяризиране на дейностите по проекта, с  финансовата подкрепа на ЕС чрез ЕСФ, ще бъдат използвани следните информационни и комуникационни механизми:

- Провеждане на пресконференция;

- Подготовка и публикуване на публикации в регионални  печатни и он-лайн медии по време на изпълнение на проекта;

- Отразяване на изпълнението на проекта в сп. "ГОРА", както и на интернет старниците на ИАГ, ГСС - София, ЛЗС - София; ННИСЛСББД - София; ТС – Пазарджик;
- Информационен банер, който ще се използват по време на провеждане на обученията;

- Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията.

	Обосновка на дейността

	Изпълнението на тази дейност е задължително условие на ЕС. Чрез нея ще се информира обществеността за извършваните дейности по проекта, какви са постигнатите резултати и какво предстои да се извършва по проекта до неговото приключване. Тази дейност се извършва през целия период на изпълнение на проекта.

	Очаквани резултати
	· Публикации в регионални печатни и он-лайн медии по време на изпълнение на проекта - 6 бр.

· Информационен банер - 1 бр.

· Пресконференция – 1 бр.

· Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и ноутпадове за участниците в обученията, - 200 бр. (от всяко)


3. Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги

	Наименование на дейността
	Дейност 6: Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	За осигуряване на публичността на проекта ще бъдат  публикувани четири статии за проекта, както и регулярна информация на интернет страниците на ИАГ, РДГ - Кърджали, Пазарджик, Пловдив и Смолян. Ще бъде изработен информационен банер, както и 150 рекламни папки, 150 рекламни химикалки и 150 рекламни ноутпади. Ще бъде проведена пресконференция, даваща информация за източника на финансиране, основната и специфичните му цели и очакваните резултати.

	Обосновка на дейността

	Изпълнението на тази дейност е задължително условие на ЕС. Чрез нея ще се информира обществеността за извършваните дейности по проекта, какви са постигнатите резултати и какво предстои да се извършва по проекта до неговото приключване. Тази дейност се извършва през целия период на изпълнение на проекта.

	Очаквани резултати
	· Публикации в регионални печатни и он-лайн медии по време на изпълнение на проекта - 4 бр.;

· Информационен банер - 1 бр.;

· Пресконференция – 1 бр.;

· Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията, - 150 бр. (от всяко);


4. Укрепване на ефективността на държавните горски служители 
	Наименование на дейността
	Дейност 5: Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	Тази дейност ще бъде извършвана по време на цялата продължителност на проекта. С цел осигуряване на широка публичност и популяризиране на дейностите по проекта, с  финансовата подкрепа на ЕС чрез ЕСФ, ще бъдат използвани следните информационни и комуникационни механизми:

- Подготовка и публикуване на публикации в регионални  печатни и он-лайн медии по време на изпълнение на проекта;

- Отразяване на изпълнението на проекта на интернет старниците на ИАГ, ГСС - Пловдив, ЛЗС - Пловдив; ЛЗС - Варна; ОСБГВ - Свищов; ОСДГ - Бургас
- Информационен банер, който ще се използва по време на провеждане на обученията;

- Провеждане на пресконференция;

- Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията.

	Обосновка на дейността

	Изпълнението на тази дейност е задължително условие на ЕС. Чрез нея ще се информира обществеността за извършваните дейности по проекта, какви са постигнатите резултати и какво предстои да се извършва по проекта до неговото приключване. Тази дейност се извършва през целия период на изпълнение на проекта.

	Очаквани резултати
	· Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта - 5 бр.

· Информационен банер - 1 бр.

· Провеждане на пресконференция - 1 бр. 

· Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията, - 200 бр. (от всяко)




5. Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация

	Наименование на дейността
	Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	Дейността ще ще се изпълнява по време на цялата продължителност на проекта. С цел осигуряване на широка публичност и популяризиране на дейностите по проекта, с  финансовата подкрепа на ЕС чрез ЕСФ, ще бъдат използвани следните информационни и комуникационни механизми:

- Подготовка и публикуване на публикации в регионални  печатни и он-лайн медии по време на изпълнение на проекта;

- Отразяване на изпълнението на проекта на интернет старниците на ИАГ, Регионална дирекция на горите - Велико Търново, Ловеч, Русе и Шумен;

- Информационен банер, който ще се използва по време на провеждане на обученията;

- Пресконференция за информиране на обществеността;;

- Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията. 

	Обосновка на дейността

	Изпълнението на тази дейност е задължително условие на ЕС. Чрез нея ще се информира обществеността за извършваните дейности по проекта, какви са постигнатите резултати и какво предстои да се извършва по проекта до неговото приключване. Тази дейност се извършва през целия период на изпълнение на проекта.

	Очаквани резултати
	· Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта - 4 бр.

· Информационен банер - 1 бр.

· Пресконференция – 1 бр.
· Изработване на химикалки със ситопечат, брандирани папки и нотпадове за участниците в обученията, - 200 бр. (от всяко)


6. Повишаване  на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения

	Наименование на дейността
	Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	Настоящата дейност ще включва: 

· Организиране и провеждане на две публични събития 

· Разработване на информационни материали (папки, химикалки, ноутпад) – 60 бр.

· Информационен банер – 1 бр.

При провеждането на дейностите за информация и публичност ще се спазват всички изисквания на Управляващия орган на ОПАК относно информацията и публичността на материалите и събитията. На информационните материали, които ще бъдат разпространявани при провеждането им, изрично ще бъде оповестено, че проектът се съфинансира от ЕСФ чрез ОПАК, като се използват флагът на ЕС, логото и слоганът на ЕСФ и на ОПАК.

	Обосновка на дейността

	Тази дейност е свързана с изискванията и правилата на Европейския съюз за информация и публичност на всеки проект, финансиран със средства от европейските структурни фондове, намерили отражение в съответните български и европейски нормативни актове. Дейността е изцяло съобразена и с изискванията на ОПАК. Тя гарантира популяризирането и представянето на проекта пред широк кръг лица. 

	Очаквани резултати
	· Проведени две публични събития 

· Разработени информационни материали - 60 бр.

· Изработен информационен банер – 1 бр.


7. Подобряване на обслужването н гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лице чрез реализиране на внедряване на електронни административни услуги
	Наименование на дейността
	Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	В изпълнение изискванията на финансиращия орган Изпълнителна агенция по горите ще проведе широка информационна политика. Тя обхваща провеждане на пресконференции, организиране на кръгла маса, както и отпечатване на рекламни материали, популяризиращи целите, дейностите и очакваните резултати по проекта. 
Пресконференциите ще се проведат в наета за целта зала, където представители на медиите ще бъдат запознати с целите и дейностите по проекта. Планира се провеждане на две пресконференции в началото и в края на проекта с цел запознаване обществеността с предстоящите дейности и постигнатите в края резултати.

Ще се оповести финансовият принос и ролята на ЕСФ и ОПАК. По време на изпълнение на проекта ще бъде организирана и кръгла маса (работна среща) с представители на целевите групи.

Друга част от информационната политика са печатните рекламни издания, които включват:

· Дизайн, печат и разпространение на цветни информационни брошури, популяризиращи дейностите по проекта и очакваните резултати;

· Дизайн и печат на хартиени торби с логото и слогана на ЕСФ и ОПАК;

· Изработка и разпространение на рекламни комплекти съдържащи химикал, тефтер и флаш памет с логото на ОПАК;

Всички рекламни материали ще бъдат разпространени в местата, където ползвателите на услугите на Агенцията влизат във взаимодействие с администрацията. На всички материали, изработени и свързани с популяризирането на проекта ще бъдат изготвени в съответствие с Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006.

	Обосновка на дейността

	Всеки един бенефициент по програмата е задължен да извърши информационна политика с цел запознаване широката общественост с дейностите по проекта и постигнатите резултати, както и ролята на ЕСФ и ОПАК.  Това ще гарантира прозрачността в процеса на усвояване на европейските средства и изпълнението на финансираните проекти.  

	Очаквани резултати
	· Проведен и пресконференции – 2 бр.;
· Проведена кръгла маса – 1 бр.;

· Изработени и разпространени брошури – 300 бр.;

· Изработени и разпространени хартиени торби – 300 бр.;

· Изработени и разпространени химикали – 300 бр.;

· Изработени и разпространени тефтери – 300 бр.;

· Изработени и разпространени флаш памети – 300 бр.


8. Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в Изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги
	Наименование на дейността
	Дейности за информация и публичност

	Описание на дейността 

	В рамките на Дейност 5 ще бъде проведена цялостна информационна кампания по проекта в съответствие с указанията на УО на ОПАК, която ще включва:

· Организация на откриващата и закриваща конференция по проекта. Участие следва да вземат представители на държавната администрация гражданското общество, бизнес организации и медии. Участници в конференциите следва да бъдат до 50 човека. Следва да бъде осигурен наем на зала, кетъринг (кафе пауза), програма, презентация, оборудване, присъствени листи, заснемане на събитието; 
· С цел популяризация на дейностите по проекта и в изпълнение на изискванията за информираност и публичност на проекти финансирани със средства на ЕС, се предвиждат и следните мерки:

· Пресконференции (наем зала, наем техника, кетъринг, заснемане и т.н.) – организация, провеждане и отчита не на 2 бр. пресконференции в началото и края проекта

· Съобщения в пресата – 4 вълни (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта);

· Печатни информационни материали – разработване и отпечатване на флаер на проекта – 500 бр.;

· Информационна табела – 3 бр. 

· Банер на проекта – 1 бр.

· Комплект материали за провеждане на обучения (папка, химикал, блокче листа и USB памет с материалите за обучението) – 120 бр. 

	Обосновка на дейността

	Успешната реализация на целите на проекта е пряко свързана с постигането на максимална информираност на гражданите и бизнеса относно нововъведената система за управление на качеството при предоставяне на административни услуги от страна на ИАГ.
Широката информираност на потребителите – представители на бизнеса и гражданите, за усилията и действията на Агенцията за усъвършенстване на качеството е безусловно необходима за постигане на траен ефект от проекта.

Поради това е необходимо да се проведе информационна кампания за запознаване на обшествеността с предприетите мерки от страна на адинистрацията за ефективно повишаване на качеството при предоставяне на финансовия принос на ЕСФ и Държавния бюджет чрез ОПАК за изпълнение на проекта.  

	Очаквани резултати
	· Проведени две пресконференции в началото и края на проекта
· Публикувани прессъобщения на 4 вълни (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта)

· Разработен, отпечатан и разпространен флаер на проекта 

· Разработени и монтирани информационни табели

· Изработен и доставен банер на проекта

· Изготвени и предоставени комплект на материали за провеждане на обучения (папка, химикал, блокче листа и USB памет с материалите от обученията);


При изпълнение на настоящата поръчка да се спазват изискванията разписани в Приложение 13 Задължения на бенефициентите за осигуряване на информация и публичност към договорите за безвъзмездна финансова помощ.

I. Обща информация

Съгласно  Регламент  на  Комисията (EО)  № 1828/2006  бенефициентите  имат  ясни задължения  по  отношение  на  изискванията  за  информация  и  публичност.  Те  следва  да предоставят  информация  на  широката  общественост  и  да  осигурят  публичност  на изпълняваните  от  тях  проекти,  като  използват  подходящи  комуникационни  средства. Затова  още  при  подаване  на  проектните  предложения  кандидатите  представят предвидените  от  тях  дейности  за  оповестяване  на  финансовия  принос  на  Европейския социален фонд(ЕСФ). Тази информация се включва в раздел„Предвидени дейности за информация и публичност” и е неразделна част от проектното предложение. Неспазването  на  изискванията  за  информация  и  публичност  на  проектите  ще  бъде третирано  като  нередност  и  може  да  доведе  до  финансови  корекции.  Като  общо правило,  в  случай,  че  предприетите  от  бенефициента  действия  за  информация  и публичност се сметнат за недостатъчни или неадекватни, УО незабавно ще информира за  това  бенефициента  и  ще  поиска  спешно  да  се  предприемат  необходимите  корекции. По-нататъшното  неспазване  на  тези  задължения  от  страна  на  бенефициента  може  да доведе до прекратяване на плащанията.

Бенефициентите  следва  да  информират  широката  общественост  и  всички участници в изпълнявания от тях проект за следното: 

−  че  проектът  се  изпълнява  по  Оперативна  програма „Административен капацитет” 

−  че проектът се съфинансира от ЕСФ. 

По-конкретно,  бенефициентите  са  отговорни  за  информирането  на  обществеността  и участниците  в  проекта  за  предоставената  безвъзмездна  финансова  помощ  от

Структурните фондове чрез: 

•  поставяне  върху  всички  информационни  и  рекламни  материали,  свързани  с проекта на

1.  флага  на  ЕС  в  съответствие  с  описаните  по-долу  графични  стандарти(включени  и  в  Анекс 1  към  Регламент (ЕО)  № 1828/2006  г.  на Комисията) и думите Европейски съюз

2.  логото и слогана на ОПАК– „ОПАК. Експерти в действие” 

3.  логото  и  слогана  на  ЕСФ– „Европейски  социален  фонд.  Инвестиции  в хората” 

4.  евентуално  логото  и  слогана  на  друг  съфинансиращ  фонд  на  ЕС (в случаите на кръстосано финансиране) 

•  включване  във  всички  подходящи  документи  по  проекта (например сертификати  за  участие  и  др.)  на  изречението: „Проектът  се  осъществява с  финансовата  подкрепа  на  Оперативна  програма  „Административен капацитет”,  съфинансирана  от  Европейския  съюз  чрез  Европейския социален фонд.” 

•  осигуряване на максимална публичност на съответните проекти в медиите

•  включване  на  описание  на  извършените  дейности  за  информация  и публичност  в  докладите  за  напредъка  по  проектите,  подавани  до  УО,  и  в окончателните  доклади,  както  и  прилагане  на  доказателствен  материал  за тези дейности(напр. снимки, статии, разработени брошури и др.). 

•  спазване  на  описаните  по-долу  технически  изисквания  за  информация  и публичност съгласно Регламентите на ЕС. 

За малки рекламни материали е задължително само знамето на ЕС. 

В  случаите,  когато  стойността  на  проекта  надвишава 500 000  евро  и  той  е  свързан  с извършването  на  ремонтни  и/или  строителни  дейности (в  случаите  на  кръстосано финансиране), бенефициентите са задължени да поставят: 

•  информационно табло по време на изпълнението на проекта

•  постоянна разяснителна табела, ясно видима и достатъчно голяма по размер, най-късно до шест месеца след приключване на операциите по проекта. 

Върху таблата и табелите се посочват: 

−  вида и името на операцията/проекта

−  емблемата  на  ЕС  в  съответствие  с  графичните  стандарти  и наименованието Европейски съюз

−  логото и слогана на ЕСФ

−  логото и слогана на ОПАК

−  името  на  европейския  фонд,  по  който  се  предоставя  кръстосано финансиране, ако има такова. 

Тези елементи следва да заемат минимум25% от площта на табелата. 

В случаите, когато дълготрайни материални активи са закупени по проект, финансиран от  Оперативна  програма„Административен  капацитет”  по  правилата  на  Европейския фонд  за  регионално  развитие (ЕФРР)  е  задължително  върху  тях  да  бъдат  поставени стикери. 

Оборудването  следва  да  е  маркирано  на  видно  място.  Препоръчителният  размер  на стикера  е  9  на 5  см.  Негови  задължителни  елементи  са  логото  и  слогана  на Европейския  съюз,  на  Европейския  социален  фонд,  на  ОПАК,  както  и  номера  и наименованието на проекта, последвани от изречението: „Проектът се осъществява с финансовата  подкрепа  на  Оперативна  програма „Административен  капацитет”, съфинансирана от Европeйския съюз чрез Европейския социален фонд”.

При изработването стикера е задължително да се спазват шрифтовете, размерите и цветовете, съгласно Регламент(ЕО) 1828/2006 на Комисията. 

II. Технически изисквания за информация и публичност

При  изпълнението  на  всички  действия  за  осигуряване  на  информация  и  публичност  на техните проекти бенефициентите трябва да спазват следните технически изисквания: 

Основни  правила  за  създаването  на  флага  и  определяне  на  стандартизирани цветове: 

Описание на символиката

На  небесносин  фон  дванадесет  златни  звезди  с  пет  върха,  които  образуват  кръг, изобразяващ  съюза  на  народите  на  Европа.  Броят  на  звездите  е  постоянен,  като дванадесет е символ на съвършенството и единството. 

Описание на хералдиката

На небесносин фон кръг от дванадесет златни звезди, чиито върхове не се допират. 

Описание на геометрията

Флагът  е  син  на  цвят  и  има  формата  на  правоъгълник  с  крило  един  път  и  половина височината  на  флага.  Дванадесетте  златни  звезди  са  правилно  разпределени  по невидима  окръжност,  чийто  център  е  в  точката  на  пресичане  на  диагоналите  на правоъгълника.  Радиусът  на кръга  е  равен  на  една  трета  от  височината  на  флага.  Всяка от  петолъчните  звезди  е  построена  в  невидим  кръг,  чийто  радиус  е  равен  на  една осемнадесета  от  височината  на  флага.  Всички  звезди  са  разположени  вертикално,  т.е. един от лъчите сочи нагоре и два от лъчите се опират на невидима линия под прав ъгъл на  вертикалната  линия.  Звездите  се  разполагат  като  цифри  по  часовников  циферблат. 

Техният брой е непроменлив. 

Регламентирани цветове

Цветовете на емблемата са следните: 

–  PANTONE REFLEX BLUE за повърхността на флага

–  PANTONE YELLOW за звездите. 

Възпроизвеждане по четирицветната технология

При  четирицветна  печатна  технология  двата  стандартизирани  цвята  трябва  да  се

възпроизведат с използването на четирите цвята от четирицветната технология: 

–  PANTONE  YELLOW  се  получава,  като  се  използва 100%  „Process 

Yellow” 

–  PANTONE  REFLEX  BLUE  се  получава  при  смесването  на 100% 

„Process Cyan” и80 % „Process Magenta”. 

Интернет

В  Интернет  палитрата PANTONE  REFLEX  BLUE  съответства  на  цвета RGB:0/0/153 (шестдесетично:  000099),  а PANTONE  YELLOW  –  на  цвета RGB:255/204/0 (шестдесетично: FFCC00). 

Възпроизвеждане по монохромна технология

С  черно:  очертава  се  очертае  повърхността  на  правоъгълника  с  черна  линия  и  се

включват звездите, също в черно на бял фон. 

Със синьо(Reflex Blue): този цвят се използва100% за фон, а звездите остават като бял негатив. 

Възпроизвеждане на цветен фон

Когато  е  невъзможно  да  се  избегне  цветният  фон,  правоъгълникът  се  очертава  с  бяла

линия с дебелина, равна на една двадесет и пета част от височината на правоъгълника. 

Тези  флагове  могат  да  бъдат  свалени  за  употреба  във  формат.eps  и.jpg  на  Интернет

адрес: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_bg.htm

Те са достъпни и на уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg

Флагът  на  ЕС  трябва  да  бъде  разположен  на  същото  ниво  като  националния  флаг, 

когато се използва такъв. Препоръчително е отпечатване на бял фон. 

б) Лого и слоган на ЕСФ

Образът на ЕСФ се представя чрез следните лого и слоган: 

Използва се следното лого на английски език: 

Името на Европейския социален фонд винаги се изписва изцяло.

Възпроизвеждане на черно-бял фон: 

Възпроизвеждане на син фон: 

в) Лого и слоган на ОПАК

Оперативна програма„Административен капацитет” се представя чрез следните лого и слоган на български език: 

Използва се следното лого на английски език: 

Възпроизвеждане на черно-бял фон: 

Възпроизвеждане на син фон: 

Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК се придружават от следната информация: 

„Проектът  се  осъществява  с  финансовата  подкрепа  на  Оперативна  програма„Административен  капацитет”,  съфинансирана  от  Европейския  съюз  чрез Европейския социален фонд.” 

Логото  и  слоганът  на  ЕСФ  и  ОПАК  могат  да  бъдат  свалени  от  уеб  сайта  на  ОПАК www.opac.government.bg

При  организирането  на  събития,  при  интервюта  или  всякакъв  друг  вид  публични прояви,  свързани  с  реализирания  проект,  организаторите  трябва  изрично  да оповестяват,  че  проектът  се  финансира  от  Оперативна  програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.” 

Отчитане на мерките за информация и публичност

При  отчитане  на  резултатите  от  проекта  бенефициентите  са  задължени  да  предоставят на  УО  на  ОПАК (като  част  от  междинния  и  окончателен  технически  доклад  за проекта)  доказателствен  материал  за  предприетите  от  тях  мерки  за  информация  и публичност при спазване на горните изисквания. Това могат да бъдат снимки, копия на статии,  линкове  към  уеб  сайтове,  екземпляри  от  произведени  и  разпространени информационни  материали (брошури,  листовки,  плакати  и  др.),  видео  материали  и друг подходящ доказателствен материал.

ІV.  ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ОТДЕЛНИТЕ ДЕЙНОСТИ

Дейностите  от т . ІІІ  са  относително самостоятелни, като общата координация при изпълнението  им и тяхното  разпределение  във  времето,  в  рамките  на  договорения  краен срок  се  извършва  от  Възложителя.  Дейностите  трябва да отговарят на следните изисквания: 

	№ по ред
	Разходи за осигуряване на публичност
	Технически характеристики
	Единица мярка
	Брой единици

	15. 
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	Публикациите следва да бъдат пълноцветни и да спазват всички мерки за информация и публичност. Публикациите следва да се извършат в онлайн медии, както и в печатни регионални, местни издания. За онлайн публикациите, изпълнителят трябва да предложи медии, в които да бъдат извършени. Регионалните печатни издания ще бъдат избрани, съобразно местата, на които се извършват дейностите по отделните проекти.
	брой
	27

	16. 
	Организиране и провеждане на публични събития Пресконференция
	Изпълнителят следва да организира9 конференции за по 30 души всяка. Мероприятията имат за цел да представят целите на проектите с участието на представители на всички заинтересовани страни. Описаните по-долу технически параметри следва да се считат за минимално изискване на Възложителя. Всеки кандидат следва да представи в своето предложение за изпълнение на поръчката всички технически детайли за организирането на всяка от конференциите.

· Осигуряване на кафе- пауза за 30 участника

· Осигуряване на зала за минимум 40 човека с пълно техническо оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване) за провеждане на събитието

· Осигуряване на снимков материал

· Осигуряване на присъствен списък на участниците

· Отпечатване на програма

· Отпечатване и разпространение на покани за участниците
Изпълнителят следва да организира 2 пресконференции за по 50 човека всяка
Мероприятията имат за цел да представят целите на проектите с участието на представители на всички заинтересовани страни. Описаните по-долу технически параметри следва да се считат за минимално изискване на Възложителя. Всеки кандидат следва да представи в своето предложение за изпълнение на поръчката всички технически детайли за организирането на всяка от конференциите.

· Осигуряване на кафе- пауза за 50 участника

· Осигуряване на зала за минимум 60 човека с пълно техническо оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване) за провеждане на събитието

· Осигуряване на снимков материал

· Осигуряване на присъствен списък на участниците

· Отпечатване на програма

· Отпечатване и разпространение на покани за участниците
	брой
	11

	17. 
	Информационен банер
	Всеки от заложените информационни банери трябва да отговаря на следните технически характеристики:

Изпълнителят следва да изработи 7 бр. банери - транспаранти - стойка със самонавиващо се пано от винил с размер 80/200см. Пълноцветен печат върху винил с размер 80/200см. Банерите следва да указват, че проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд, както и да съдържат друга важна за проекта информация.
	брой
	7

	18. 
	Папки
	Папките следва да бъдат изработени по следните технически характеристики:

(215 х 300) мм - сгънати

Хартия:двустранно-хромова 250 гр./кв.м.

Цветност:(4+0)

щанцовани /джобче с прорези за визитка/
	брой
	1050

	19. 
	Химикалки
	Изработване на 100 бр. химикали със син пълнител едноцветен печат, със ситопечат.

Материал - пластмаса
	брой
	1350

	20. 
	Блокноут
	Изпълнителят следва да осигури дизайн, предпечат и печат на всички заложени в настоящата обществена поръчка блокнота.

Технически параметри, на които трябва да отговарят блоукнотите са следните:

Формат: А4 - краен, обрязан; по 20 листа в блокнот;

Хартия: офсет 80 гр.;

Гръб - опаковъчен картон с бял гръб;

Цветност: (1+0)
	брой
	790

	21. 
	Ноутпад
	Технически характеристики:

ноутпад с твърда корица;

Съдържа 80 бр. бели листа за бележки;
	брой
	260

	22. 
	Изработване на флаери
	Технически характеристики:

Размер А5,  хартия 130 гр., мат;

Цветност: пълноцветен печат (4+4)
	брой
	500

	23. 
	Изработване на постоянна информационна табела
	Технически характеристики:

Размер 70 х100 см

материал: PVC 5 мм; гладка повърхност;

едностранен пълноцветен печат
	брой 
	3

	24. 
	Изработване на USB памет
	Технически характеристики:

апацитет на устройство за съхранение на данни: 1 – 2 GB
 Интерфейс: USB 2.0  – 
	брой
	420

	25. 
	Изработване на тефтери
	Технически характеристики:

- размер – А5, материал - книговинил

- цвят – черен или зелен 

Хартия: офсет, 

Тяло: на редове
	брой
	300

	26. 
	Дизайн и печат на хартиени торби
	Технически характеристики:

Хартиена торба с дръжки 

Размери: 32-34 х 42-45 х 15-16 см

Едностранен пълноцветен печат
Грамаж на хартията: 130 гр./м2
	брой
	300

	27. 
	Дизайн и печат на цветни брошури
	Технически характеристики:

тяло - хартия минимум 100 гр., мат, 

цветност 1+1, 

обем - 8 страници + корицата; корица хартия – минимум 200 гр., гланц, цветност 4+0, формат А5, шити с две (2) телчета
	брой
	300

	28. 
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	Технически характеристики:
Организиране и провеждане на кръгла маса със заинтересованите страни за 30 участника.
- Осигуряване на кафе - паузи за участниците – общо 2 кафе паузи, включващи мин. кафе, чай, минерална вода и дребни сладки за 30 човека

- Осигуряване на зала за минимум 30 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на събитието

- Осигуряване на кафе-пауза за участниците – кафе, чай, мин. вода, сладки и соленки.

- Осигуряване на комплекти от материали за участниците – 30 бр.
- Осигуряване на снимков материал

- Осигуряване на присъствен списък на участниците

- Отпечатване на програма

- Отпечатване и разпространение на покани за участниците
	брой
	1


 За всички заложени в проектите материали трябва да бъде изготвен дизайн и предпечат. При изготвянето на дизайна Изпълнителят се задължава да спазва правилата относно изискванията за информация и публичност. Всички документи, изготвени от Изпълнителя във връзка с изпълнение на предмета на поръчката, трябва да отговарят на изискванията на УО на ОПАК за оформление на материалите. Техническите изисквания по отношение на графичното изобразяване на флага на ЕС, логото и слогана на ОПАК, логото и слогана на ЕСФ, могат да бъдат намерени на уеб сайта на ОПАК на www.opac.government.bg, в рубрика „Документи”.

ПРЕДПОСТАВКИ И РИСКОВЕ

Предпоставки за успешното изпълнение на договора за обществена поръчка:

1. Финансирането е осигурено и Възложителят ще извършва плащанията към Изпълнителя своевременно;

2. Изпълнителят има осигурен пълен достъп до наличните данни, които са необходими за успешно изпълнение на задълженията му;

3. В състава и отговорностите на страните, участващи в изпълнението на договора, няма да настъпят съществени промени;

4. Изпълнителят е осигурил необходимите квалифицирани експерти за реализиране на договора и постигане на очакваните резултати;

Потенциални рискове при изпълнение на поръчката

1. Забавяне при извършване на съответните дейности, необходими за реализиране на следващ етап от обществената поръчка;

2. Закъснение поради неуточнени решения или бездействие на изпълнителя;

3. Не добра комуникация и координация между екипа на възложителя и този на изпълнителя.

ЕКИП ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Участникът трябва да докаже, че разполага с необходимите специалисти за предоставяне на услугите, нужни за качественото изпълнение на проекта. Екипът на участникът трябва да включва минимум следните специалисти: 

1. Експерт „Събития“

· висше образование, образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областите „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области еквивалентни на посочените; 

· най-малко 3 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

· участие в най-малко 3 проекта/договора като експерт (от страна на бенефициента и/или от страна на изпълнителя) в публичната или частната сфера, финансирани със средства от ЕС и/или други донорски програми. 

2. Ключов експерт „Дизайн и предпечат“

· висше образование, образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областите „Графичен дизайн”, „Приложно изкуство“, „Изобразително изкуство“, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области еквивалентни на посочените; 

· най-малко 5 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

· участие в най-малко 3 проекта/договора като експерт (от страна на бенефициента и/или от страна на изпълнителя) в публичната или частната сфера, финансирани със средства от ЕС и/или други донорски програми. 

V. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИНФОРМИРАНЕ И ПУБЛИЧНОСТ . 

При  всички  дейности,  за  които  това  е  възможно,  Изпълнителят  е  длъжен  да посочва  финансовия  принос  на ЕС за реализацията на проекта, както и ролята на ЕСФ и ОПАК при изпълнението на проекта. Дейността ще се реализира в съответствие с Регламент на Съвета (ЕО) №1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) №1882/2006 и Приложение 13 Задължения на бенефициентите за осигуряване на информация и публичност.

При реализирането на дейностите трябва да бъдат спазени всички изисквания за информация и публичност на ЕС и Управляващия орган на Оперативна програма “Административен капацитет” и всички изисквания за визуализиране на финансовата подкрепа, съгласно Регламент на Европейската Комисия № 1828/2006. 

На всички информационни материали да бъдат поставяни:

· флага на ЕС, в съответствие с Регламент на Европейската Комисия № 1828/2006;

· логото и слогана на ЕСФ “Европейски социален фонд Инвестиции в хората”;

· логото и слогана на Оперативна програма “Административен капацитет” – “ОПАК. Експерти в действие”;

· във всички подходящи документи, събития, интервюта или всякакъв вид публични прояви, свързани с изпълнението на поръчката, трябва да се оповестява, че: “Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.

http://www.opac.government.bg/userfiles/pages/files/regulatory_framework/1/%D0%9A%D0%BE%D0%BC%D1%83%D0%BD%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B5%D0%BD_%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD_-_%D0%9E%D0%9F%D0%90%D0%9A_2007-2013.pdf
VІ. ОТЧИТАНЕ

Докладването от страна на Изпълнителя включва следните видове доклади: 

· Встъпителен доклад – представя се в двуседмичен срок от подписването на договора и включва подробен план за работата и изпълнение на дейностите по поръчката; 

· Окончателен доклад – изготвя се за цялостно отчитане приключването и предаването на извършената работа по поръчката. Проектът на окончателния доклад се представя две седмици преди срока за приключване на всички дейности по поръчката. Той включва обобщена и аналитична информация и оценка за резултатите от изпълнените дейности, постигнатите цели, резултати и индикатори, идентифицираните трудности и проблеми, предприетите корективни мерки и т.н. 

· Всички доклади се представят на български език на хартиен и електронен носител в сроковете посочени по-горе по изготвен от Изпълнителя списък. Приемат се чрез подписване на двустранни предавателно-приемателни протоколи, подписани за Възложителя – от ръководителя на проекта и за Изпълнителя – от упълномощено от него лице и се завеждат в деловодството на Възложителя. 

· Възложителят разглежда представените доклади и в срок до 10 работни дни уведомява Изпълнителя за приемането им, или ги връща за преработване, допълване или комплектоване, ако не отговарят на изискванията, като чрез ръководителя на проекта дава указания и определя срок за отстраняване на констатираните недостатъци и пропуски. 

· Проектът на окончателен доклад подлежи на предварително одобрение от страна на Възложителя, който трябва да уведоми писмено Изпълнителят в случай, че са необходими разяснения, корекции, допълнителна информация и/или документи, удостоверяващи подлежащи на доказване обстоятелства и др. Изпълнителят изготвя таблица за отразяването на бележките и представя на Възложителя за одобрение преработен окончателен вариант на доклада в дадения му срок. 

· Възложителят приема изработените и представени към докладите продукти и резултати, отчети за организирани прояви и други, извършени в изпълнение на основните дейности по поръчката, ако те съответстват на предварително определените изисквания и са достигнати очакваните резултати и заложените индикатори. 

· В случай, че бъдат установени несъответствия на изпълнението с уговореното или бъдат констатирани недостатъци, Възложителят може да откаже приемането на изработеното до отстраняването им. Констатираните отклонения и недостатъци се описват в двустранен протокол, в който се посочва и подходящ срок за отстраняването им за сметка на Изпълнителя. 

· Ако бъде установено неизпълнение на зададени и оферирани от Изпълнителя крайни резултати и заложените индикатори за изпълнението им в границите от 50 до 100%, Възложителят има право да намали цената пропорционално на отчетените резултати и индикатори. Процентът на неизпълнението и направеното намаление на цената се описват в двустранния констативен протокол. При изпълнение под 50% – цялата дейност/поддейност се счита за неизпълнена, не се приема и не се заплаща. 

	VІ. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ


Оценяването и класирането на офертите ще се извършва въз основа на критерий „икономически най-изгодна оферта” по смисъла на § 1, т. 8 от Допълнителните разпоредби на ЗОП. 

Оценяването  на  офертите,  които  отговарят  на  предварително  обявените  от  възложителя условия  и  са  допуснати  до  разглеждане  и  оценяване,  ще  бъде  извършено  съгласно  критерия „икономически най-изгодна оферта” въз основа на следните показатели: 

Таблица №1 

	№
	Показател
	Максимален брой точки


	Относителна тежест



	1.  
	Техническа оценка на предложението(П1)  
	100
	70%

	2.
	Ценово предложение (П2)  
	100
	30%


Формирането на оценките по отделните показатели и определянето на комплексната оценка на предложенията на участниците в процедурата се извършва, както следва: 

1. ТЕХНИЧЕСКА ОЦЕНКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЕТО(П1) 

Техническата  оценка  на  предложението (П1)  отразява  пълнотата,  конкретността, креативността  и обоснованоста  на  предложението  на  всеки  участник  в  процедурата,  както  и  степента,  в  която  удовлетворява и/или надвишава изискванията на възложителя, съдържащи се в документацията. 

С  оглед  формиране  на  техническата  оценка,  членовете  на  комисията  оценяват  качествата  на представените  концепции, креативността и приложимостта на дизайна, начините  и  подходите  за  осъществяване  на  отделните  дейности, предложенията  за  техническо  изпълнение,  предложения  план (график)  за  осъществяване  на дейностите,  разпределението  на  задачите  и  отговорностите  в  екипа,  натоварен  с  изпълнение  на поръчката,  координацията  на  процесите  и  взаимодействието  с  другите  страни,  както  и  методите  за управление  на  риска  и  осъществяване  на  вътрешен  контрол  чрез  попълване  на  индивидуална оценителна таблица. 

Всеки  член  на  комисията  определя  точки  за  техническото  предложение  на  даден  участник  в процедурата съгласно изброените по-долу подпоказатели.
Критерият и показателите за оценка се прилагат само по отношение на офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата и които отговарят на обявените от възложителя изисквания към участниците и към изпълнението.
Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата, включително за относителната тежест, която възложителят дава на всеки от показателите за определяне на икономически най-изгодната оферта.

Преди да премине към оценка на предложенията на участниците комисията проверява дали същите отговарят на изискванията за изпълнение на възложителя описании подробно в Техническото задание и дали обезпечават качественото изпълнение на поръчката , отчитайки спецификите й, в оферирания срок. Проверяват се представените от участниците описания на отделните етапи на изпълнение на поръчката; Описание на видовете мерки за публичност и тяхната последователност на изпълнение; Организация и подход на изпълнение и графика. На този етап от участие се отстраняват офертите на участниците, които не отговарят на изискванията на възложителя видно от представената техническа оферта.

По отношение офертите на участниците, които отговарят на изисквания на възложителя, се прилага методиката за оценка, като се изследват предимствата и недостатъците на съответната оферта.
Показател 1: “Техническа оценка” (П1)

Участниците описват планираните дейности (или основни групи дейности), които са необходими и които ще бъдат предприети за изпълнението; задачите и отговорностите на ключовия експертен  персонал, както и разпределението им във времето; необходимия човешки и технически ресурс за обезпечаването на всяка една дейност (или група дейност). В тази част от офертата участниците следва да предложат идеи за дизайн и оформление на следните рекламни артикули: Информационен банер, Папки, Химикалки, Блокноут, Ноутпад, USB памет, брошури, хартиени торби, тефтери, флаери, информационна табела.
Комисията оценява адекватността, изчерпателността и креативността на планираните организационни дейности, необходими за изпълнението на поръчката и тяхното съответствие с изискванията на възложителя и с указанията за изпълняване на насоките за информация и публичност на ОПАК.

	№
	Показател
	Точки

	1. 
	В представената от участника методология за изпълнение на поръчката е включено подробно и задълбочено описание на: работните методи за постигане целите на поръчката – информация и публичност в съответствие с изискванията на насоките на ОПАК и възложителя, подробно описание на организацията, управлението и последователността на извършване на дейностите от настоящата документация, организационна схема, показваща позициите и връзките между страните по договора, описание на генералния подход и методологията за изпълнение на работите, пълна и добре осмислена и представена креативна и оригинална концепция за отделните продукти (Информационен банер, Папки, Химикалки, Блокноут, Ноутпад, USB памет, брошури, хартиени торби, тефтери, флаери, информационна табела)

В представеното от участника предложение са представени оригинални, добре обмислени допълнителни мероприятия и/или продукти и организация за изпълнение на целите на поръчката. Представеното от участника е добре мотивирано, обосновано и се вписва в програмата от задължителни мероприятия и дейности в обхвата на обществената поръчка. Представените предложения не противоречат на указанията за изпълняване на насоките за информация и публичност на ОПАК и ще допринесат допълнителен ефект за изпълнение на целите на поръчката – публичност и информираност за проекта
	50 точки

	2. 
	В представената от участника методология за изпълнение на поръчката е включено непълно, незадълбочено, неточно описание на: организационна схема, показваща позициите и връзките между страните по договора, описание на генералния подход и методологията за изпълнение на работите, не са подробно описани работните методи  за постигане целите на поръчката – информация и публичност в съответствие с изискванията на насоките на ОПАК и възложителя, организацията, управлението и последователността на извършване на дейностите по настоящата документация, незадоволително представена концепция за отделните продукти (сценарии, стори борд, дизайн и оформление)

В представеното от участника предложение са представени допълнителни мероприятия и организация за изпълнение на целите на поръчката, чието приложение участникът не мотивира и не посочва какъв ще бъде крайният ефект от тях. Представеното от участника  се вписва в програмата от задължителни мероприятия и дейности в обхвата заданието, не противоречи на указанията за изпълняване на насоките за информация и публичност на ОПАК, но и не допринася допълнителен ефект за изпълнение на целите на поръчката – публичност и информираност за проекта
	25 точки

	3. 
	В представената от участника методология за изпълнение на поръчката е включено описание с несъществени пропуски в организационна схема, показваща позициите и връзките между страните по договора, неясно описание на генералния подход и методологията за изпълнение на работите, не са описани или има съществени пропуски в представената концепция за отделните продукти (дизайн и оформление) и/или в работните методи  за постигане целите на поръчката – информация и публичност в съответствие с изискванията на насоките на ОПАК и възложителя, незадоволително описание на  организацията, управлението и последователността на извършване на дейностите по настоящата документация, или представеното не е в съответствие с указанията за изпълняване на насоките за информация и публичност на ОПАК
	1 точка

	4. 
	В представената от участника методология за изпълнение на поръчката е включено описание със съществени пропуски в организационна схема, показваща позициите и връзките между страните по договора, неясно описание на генералния подход и методологията за изпълнение на работите, не са описани или има съществени пропуски в представената концепция за отделните продукти (дизайн и оформление) и/или в работните методи  за постигане целите на поръчката. 

В представеното от участника предложение са представени неприемливи, необмислени допълнителни мероприятия и организация за изпълнение на целите на поръчката, които не се вписват в програмата от задължителни мероприятия и дейности в обхвата на техническо задание или има противоречия с указанията за изпълняване на насоките за информация и публичност на ОПАК, но видно от цялостното предложение 
	


„Съществени“ са тези непълноти/пропуски в техническото предложение, които могат да повлияят на качественото изпълнение на поръчката с оглед спазване на проекта и правилната последователност на дейностите за изпълнение на обществената поръчка по отношение на:

· Начина на изпълнение на поръчката с оглед изпълнение на  изискванията по Техническото задание

· Срока и последователността за изпълнение на поръчката;

· Обосновката, с която всеки участник следва да демонстрира степента на разбиране на предмета на обществената поръчка

· Стратегия предложена от участника, която следва да съдържа списък, описание,  времетраене, последователност и синхрон на предложените дейности, техническия подход за изпълнение на обществената поръчка, описание на мерките за отчетност, управление и вътрешен контрол на екипа, описание на мерките за текущ контрол и оценка на качеството, описание на помощните средства и/или съдействие и/или поддръжка, които участникът ще очаква да получи от възложителя при изпълнението на дейностите.

Налице са, когато липсващата информация не може да бъде установена от други факти и информация, посочени в офертата на участника.
 „Несъществени“ са тези непълноти/пропуски в техническото предложение, които не могат да повлияят на качественото изпълнение на поръчката с оглед спазване на проекта и правилната последователност на дейностите за изпълнение на обществената поръчка по отношение на:

· Начина на изпълнение на поръчката с оглед изпълнение на  изискванията по Техническото задание

· Срока и последователността за изпълнение на поръчката;

· Обосновката, с която всеки участник следва да демонстрира степента на разбиране на предмета на обществената поръчка

· Стратегия предложена от участника, която следва да съдържа списък, описание,  времетраене, последователност и синхрон на предложените дейности, техническия подход за изпълнение на обществената поръчка, описание на мерките за отчетност, управление и вътрешен контрол на екипа, описание на мерките за текущ контрол и оценка на качеството, описание на помощните средства и/или съдействие и/или поддръжка, които участникът ще очаква да получи от възложителя при изпълнението на дейностите.

Показател 2: “Ценово предожение” (П2)

След оценка на техническите предложения, комисията разглежда ценовите предложения на участниците, предложените единични цени и обща стойност по видове дейности и предложената обща стойност. При непосочена цена за дейност посочена в техническото задание ценовото предложение се счита за непълно и неподлежи на оценка.

Максималния брой точки за ценовата оферта с най ниска цена е 100 точки.

Броят точки, които получава всеки кандидат допуснат до оценка на ценовото предложение се изчисляват по формулата:

С = (Cmin/Cn) х 100, където:

При изчисляването на всички стойности по горепосочените формули, резултатите се закръгляват до третия знак след десетичната запетая.

Комплексна оценка (КО)

Комплексната оценка на участника се изчислява по следната формула:

КО = 0,70 * П1 + 0,30 * П2
КО се закръглява до третия знак след десетичната запетая.

Максималната стойност на общата оценка КО е 100. 

Комисията по оценката на офертите на основание получените оценки за всеки участник, попълва таблицата за оценка.

Офертата получила най-висока комплексна оценка се класира на първо място. 

В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, комисията ще приеме за икономически най-изгодна офертата, в която се предлага най-ниска цена.

При условие, че комисията не може да определи изпълнител по реда описан по-горе, ще проведе публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

Забележка: 

*Знакът „*” между скобите във формулите е знак за аритметично умножение.

*Знакът „/” между скобите във формулите е знак за аритметично деление. 

VІІ. ОБРАЗЦИ НА ПРИЛОЖЕНИЯ.

Приложение №1
ОФЕРТА

за участие в открита процедура по ЗОП с предмет:

 „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1” и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08
От: ............................................................................................ (наименование на участника) със седалище и адрес на управление: .................................................................................... регистриран по ф.д. № ................................ / ................ г. по описа на .................................. съд, ЕИК ...........................................................


УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,

С настоящото Ви представяме нашата Оферта за участие в обявената от Вас открита процедура по реда на Закона за обществените поръчки за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”

Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

С подаване на настоящата оферта направените от нас предложения и поети ангажименти са валидни за срок от 120(сто и двадесет) дни, считано от крайния срок за подаване на оферти.

Запознати сме и приемаме условията на проекта на договор. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

Имената на подизпълнителите и дела на тяхното участие са (в случай, че се използват такива при изпълнение на поръчката):.................................................................…..........………………………………….....................................................................................

Декларирам, че съм запознат с критерия за оценка на офертите от документацията за участие – „икономически най-изгодна оферта”.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме документите, посочени в списъка - приложение № 2 Списък – опис на документите, съдържащи се в офертата. 

Лице/-а/, упълномощено/-и/ да подпише/-ат/ предложението за и от името на Участника: ….......................................................................……….……………………………………….….. (изписва се името, фамилията и длъжността на участника или лицето или лицата с представителна власт по закон или упълномощени да подпишат предложението за и от името на  участника)

Подпис на упълномощеното лице или упълномощените лица и печат: ……………………

Дата: ………………2014г. (дата на подписване).

Приложение №2

списък на документите, съдържащи се в ОФЕРТАТА 

За участие в открита процедура по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
	№
	Съдържание
	Вид и количество на документите

(оригинал или заверено копие, брой страници)
	Номер и дата на документа

	
	Попълнен образец на оферта (оригинал)
	
	

	
	Административни сведения (оригинал)
	
	

	
	Документи за регистрация на участника, удостоверяващи неговата правосубектност 
	
	

	
	Документ за внесена гаранция за участие (оригинал)
	
	

	
	Документи за доказване на икономическото и/или финансово състояние на участника за изпълнение на поръчката, а именно:
	
	

	
	Документи за доказване на техническите възможности, опит и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката, а именно: 
	
	

	
	Декларация по чл. 47, ал. 9 (оригинал)
	
	

	
	Декларация за липса на потенциален конфликт на интереси с лица, работещи или обвързани с ИАГ
	
	

	
	Декларация по чл. 56, ал.1, т.8 от ЗОП (оригинал)
	
	

	
	Декларация за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал. 7, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2
	
	

	
	Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, ако се предвижда такъв (оригинал от подизпълнителя, придружена с документите описани в т.1.11, раздел В, глава V от документацията за участие )
	
	

	
	Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) 

(когато не е подписана от управляващия участника)
	
	

	
	Подписан проект на договор
	
	

	
	Документи в плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, а именно: (Да се опишат. Необходимите документи са съгласно Раздел В, глава V, точка 2  от документацията за участие)  
	
	

	
	Документи в плик № 3 „Предлагана цена”, а именно: ценово предложение 
	
	

	
	Други, които са посочени в изискванията към потенциалните участници от документацията за участие:

(Описват се приложените от потенциалния участник документи)
	
	

	
	Други, които потенциалният участник счита, че са от особена важност при оценяването на възможностите му:

...

(Описват се приложените от потенциалния участник документи)
	
	


Дата …………2014 година 

 
Подпис, ____________________________

                                                                                      Представляващ/и по регистрация или упълномощено лице

Име и Фамилия ____________________________________ 

Приложение №3

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

За участие в открита процедура по ЗОП за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
1. Наименование на участника:

……………………………………………………………………………………

2. Седалище и адрес на управление:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………/пощенски код, град/село, община, квартал, улица №/бл., ап./

БУЛСТАТ/ЕИК: ......................................................

телефон №: ……………………………………

факс №:…………………………………………

e-mail :……………………………………………

3. Лице за контакти.................................................

Длъжност: ...........................................................

телефон/ факс  ...........................................

Лични данни - ЕГН............................................, л.к. № ................................................. издадена на ....................................................... от МВР -  ..............................................

4. Обслужваща банка

5. IBAN, по който ще бъде възстановена гаранцията за участие:

6. Титуляр на сметката:
Дата..........................................


подпис и печат:.......................

Приложение №4

ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 47, ал. 9 от ЗОП

попълва се от участник/ подизпълнител

Долуподписаният: …………...................................................................................... 

                                               / собствено, бащино, фамилно име /

притежаващ/ а лична карта №……........, издадена  на…………............................

                                                                                         /дата на издаване/

от МВР - гр.…………….............................................................................................

                            /място на издаване/

адрес:............................................................…………………...................................

                                                                    /постоянен адрес/

представляващ……………....................................................................................... 

                            /наименование на юридическото лице, физическо лице - ЕТ/

в качеството си на................................................................................................

                                                          /длъжност/

седалище ............................................................................................................, адрес на управление:....................................................., тел./факс........................., БУЛСТАТ/ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър ........................................, 

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм осъден с влязла в сила присъда/реабилитиран, за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

е)престъпление по чл. 108а от Наказателния кодекс - при възлагане на поръчки по чл. 3, ал. 2.

2. обявен в несъстоятелност;

3. не съм в производство по ликвидация и не се намирам в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

4. нямам задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

5.Представляваното от мен юридическо лице:

•
не е в открито производство по несъстоятелност; 

•
не е сключило извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, 

•
не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове /ако е чуждестранно лице/;

•
неговата дейност не е под разпореждане на съда и не е преустановил дейността си.

6.Не съм лишен от правото да упражнявам определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;

7. Не съм осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

8.Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

9. Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

10. Не съм в договорни отношения с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Забележка: Когато участникът е установен в друга държава - в декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.


Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за деклариране на неверни данни.

гр.:  .…………….                                               Декларатор:

дата:…………….

Приложение №5

ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 55, ал. 7 от ЗОП

Долуподписаният: …………...................................................................................... 

                                               / собствено, бащино, фамилно име /

притежаващ/ а лична карта №……........, издадена  на…………............................

                                                                                         /дата на издаване/

от МВР - гр.…………….............................................................................................

                            /място на издаване/

адрес:............................................................…………………...................................

                                                                    /постоянен адрес/

представляващ……………....................................................................................... 

                            /наименование на юридическото лице, физическо лице - ЕТ/

в качеството си на................................................................................................

                                                          /длъжност/

седалище ............................................................................................................, адрес на управление:....................................................., тел./факс........................., БУЛСТАТ/ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър ........................................, 

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Представляваният от мен участник не е свързано лице или свързано предприятие с други участници в процедурата.
гр.:  .…………….                                               Декларатор:

дата:…………….

Приложение №6
ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 8, ал. 8, т.2 от ЗОП

Долуподписаният: …………...................................................................................... 

                                               / собствено, бащино, фамилно име /

притежаващ/ а лична карта №……........, издадена  на…………............................

                                                                                         /дата на издаване/

от МВР - гр.…………….............................................................................................

                            /място на издаване/

адрес:............................................................…………………...................................

                                                                    /постоянен адрес/

представляващ……………....................................................................................... 

                            /наименование на юридическото лице, физическо лице - ЕТ/

в качеството си на................................................................................................

                                                          /длъжност/

седалище ............................................................................................................, адрес на управление:....................................................., тел./факс........................., БУЛСТАТ/ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър ........................................, 

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. По отношение на представляваният от мен участник не са налице обстоятелствата по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП; 

2. Представляваният от мен участник не е външен експерт по чл. 8, ал. 7 от ЗОП ;

3. Представляваният от мен участник не участва в обединение с външен експерт по чл. 8, ал. 7 от ЗОП;
4. Представляваният от мен участник няма да ползва като подизпълнител външен експерт по чл. 8, ал. 7 от ЗОП;

5. Представляваният от мен участник не е свързано лице с външен експерт по чл. 8, ал. 7 от ЗОП.

гр.:  .…………….                                               Декларатор:

дата:…………….

Приложение №7
ДОКАЗАТЕЛСТВА ЗА ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ 
Справка-информация на изпълнените договори/ услуги
	Номер на договор
	Предмет на договора 
	Стойност на договора
	Име на възложител/клиент
	Период на изпълнение

(начало/край)
	Име на изпълнителя

	1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


Дата: ................................... год.                                                                           



............................................

Подпис и печат на представляващия участника

Приложение №8
                                               Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 8 от Закона за обществените поръчки 

Долуподписаният /-ната/ ………………………………………………………………., с лична карта № ………………………………….., издадена на …………………… от ………………………………., с ЕГН ……………………………………, в качеството ми на
………………………………………..(посочете длъжността) на  …………………………………………………………………………………..(посочете наименованието на участника) – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
                                              Д Е К Л А Р И Р А М:

Участникът ………………………………………………………........(посочете наименованието на участника), който представлявам:

1. при изпълнението на горецитираната обществена поръчка няма да използва / ще използва подизпълнители (нужното се попълва);

2. подизпълнител/и ще бъде/бъдат ........................................... (изписват се наименованията на дружествата/лицата подизпълнители), които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласието си за участие в процедурата;

3. вида на работите, които ще бъдат извършвани от подизпълнителите е, както следва:

подизпълнител 1 .............................................. (изписва се наименованието на първия подизпълнител) ще изпълнява следните дейности: ……….....................……………… ………………………….....................................

подизпълнител 2 ...................................... (изписва се наименованието на втория подизпълнител) ще изпълнява следните дейности: ....................................................... …………………………………………………..

Попълнете горните данни колкото пъти е необходимо съобразно броя на подизпълнителите, които ще вземат участие.

4.  дела на участие на всички подизпълнители при изпълнение на поръчката ще бъде общо ........... % от общата стойност на поръчката, в т.ч.:

- участието на подизпълнител 1 ........................................................... (изписва се наименованието на първия подизпълнител) ще бъде .............% от общата стойност на поръчката;

- участието на подизпълнител 2 ........................................................ (изписва се наименованието на втория подизпълнител) ще бъде ..................% от общата стойност на поръчката.
Попълнете горните данни колкото пъти е необходимо съобразно броя на подизпълнителите, които ще вземат участие.
5. Приемаме условията на документацията за участие и сме съгласни да отговаряме за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Забележка: Настоящата декларация се попълва задължително от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в процедурата е обединение декларацията се попълва от представляващия обединението.

…………………2014 г.


                                                                   Декларатор: ………………………………

(дата на подписване)                                                                                                                                              (подпис и печат)

Приложение №9
                                              Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за съгласие за участие като подизпълнител

Долуподписаният /-ната/ ...................................................................................., с лична карта № ................................., издадена на ..................................от ......................................, с ЕГН ......................................., в качеството ми на ................................(посочете длъжността) на .........................................................................(посочете дружеството, което представлявате) във връзка с обявената от .............................................................................. (посочете наименованието на Възложителя) открита процедура с предмет „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
                                       Д Е К Л А Р И Р А М:

Ние, ................................................................................, сме съгласни да участваме като



(посочете лицето, което представлявате)


подизпълнител на ........................................................................................... при изпълнение на 




(посочете участника, чийто подизпълнител сте)

горепосочената поръчка.  

Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител, са: 

.......................................................................................................................................................................................................................

(посочете дейностите, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител)

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме като самостоятелен потенциален участник в горепосочената процедура. 

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме следните документи:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (посочете документи които прилагате, съгласно посочените изисквания от възложителя в документацията за обществената поръчка)!!!

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

.....................2014 г.


                                                             Декларатор: .......................................

(дата на подписване)







                        (подпис и печат)

Приложение №10
ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 
НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ ПО ГОРИТЕ
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА 

/ТЕХНИЧЕСКА ОФЕРТА/

От ..........................................................................................................................................................

(наименование на участника)

със седалище и адрес на управление: .................................................................................., вписано в Търговския регистър при ........................................................ съд по ф.д. № ............................./ .............. година, ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР ...........................................,

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,

Аз, долуподписаният ................................................................................., ЕГН ............................., в качеството си на ................................, на ................................................................................,       


       (представляващ)

                                 (наименование на участника)

участник в открита процедура с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
Декларирам, че сме запознати с предмета на поръчката, както и с обема на работата.

Предлагам да организираме и изпълним поръчката съгласно документацията за участие при следните условия: 

За изпълнение на поръчката ще осигурим необходимото оборудване, офис и експерти съгласно описанието на обекта на поръчката и изискванията на Възложителя. 

Срокът за изпълнение на поръчката е ............................. месеца от подписване на договора за възлагане 

Допълнителни дейности (услуги), свързани с предмета на поръчката извън описаните от Възложителят, без промяна на цената за услугата са:

· ……………………………………………………………………………………………

· ……………………………………………………………………………………………

· ………………………………………………………………………………………
Декларирам, че съм запознат с критерия за оценка на офертите от документацията за участие – „икономически най-изгодна оферта”. 

4. Предлагаме дейностите по проекта да бъдат изпълнени по следната  методология и чрез следната организация на изпълнение:
Метод и подход за организирането и провеждането на всяка от изисканите дейности в Техническото задание в съответствие с поставените цели и очакваните резултати съгласно задълженията на изпълнителя за осигуряване на информация и публичност: 

.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Детайлно описание на предвидените от участника дейности за изпълнение на поръчката.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. (описват се всички етапи, стъпки, методи  и действия на участника по изпълнение дейностите от техническото задание, нормативни, планови  изисквания, дейности по управление на изпълнението, мониторинг и контрол и др. така, че да се обоснове съответствието на предложението със заданието).

Настоящото предложение е валидно 120 (сто и двадесет) дни от крайния срок за подаване на офертите и ще остане обвързващо за нас, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

Приложения: .................

Дата :................


                                                                    Подпис и печат: .....................................





Име и фамилия:.................................................................





 (представляващ по регистрация или упълномощено лице)  

Приложение №11
ЦЕНОВА ОФЕРТА

от……………………………............................……………………………, в качеството му на ........................................................................................................................................... на

..........................................................................................................................................................

/изписва се наименованието на търговеца/

рег. по ф.д.№…………/………….г., том……, стр………, партида……………по описа на ..........………………….……………….съд или вписан в Търговския регистър с ЕИК……………..

Относно: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,

На основание Ваше решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка с горепосочения предмет заявяваме, че желаем да участваме в процедурата при условията, обявени в тази документация със следното предложение:

Общата стойност, предлагана от нас за изпълнение на настоящата обществена поръчка е в размер на ……………………………….  лв. без ДДС както следва: 

	Услуга
	Бр.
	Единична цена без ДДС
	Единична цена с ДДС
	Обща цена без ДДС
	Обща цена с ДДС

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Обща сума
	
	……………

(словом) лева без ДДС
	…………….

(словом) лева с ДДС
	……………

(словом) лева без ДДС
	…………….

(словом) лева с ДДС


Известно ми е, че в случай, че бъда определен за изпълнител, за да сключа договор за обществена поръчка, трябва да представя гаранция за изпълнение, която се освобождава след изпълнение на договора. 

гр.……………….



            ....…………………………..

...................2014 г.








……………………………..



                                          
                     /длъжност/

Приложение №12
ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР 
НА ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ ПО ГОРИТЕ
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

Ние,………………………………………………………………./банка/ със седалище ……………………………………………….. /адрес/ сме информирани, че нашият клиент  …………………………………………………………………………….../наименование на участника/, ще участва със свое предложение в обявената от Вас открита процедура с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”, и в съответствие с изготвените от Вас условия е необходимо издаване на банкова гаранция, обезпечаваща изпълнението на задълженията на фирмата, произтичащи от участието му в процедурата.


Във връзка с гореизложеното ние, ……………………………………… /банка/ се задължаваме безусловно и неотменяемо да Ви изплатим, независимо от възраженията на нашия клиент, сумата от ….. лева, /словом:………………./, в срок до 3 (три) работни дни след получаване на Вашето надлежно подписано и подпечатано искане за изплащане, деклариращо, че участника ……………………………………………………..:

1. е оттеглил предложението си след изтичане на срока за подаване на предложенията, или

2. е определен за потенциален изпълнител, но не е изпълнил задължението си да сключи договор за изпълнение на поръчката.

Вашето писмено искане за плащане трябва да ни бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.

Настоящата гаранция влиза в сила от ……… часа на………………………… /посочва се датата и часа на крайния срок за представяне на предложенията/ и изтича изцяло и автоматично в случай, че до …………… часа на ……………………. /дата/ искането Ви, предявено при горепосочените условия, не е постъпило в …………………………….. /банка/. След тази дата ангажиментът ни се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция ни е върнат или не.

Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в ………………………………..……… /банка/.

Подпис и печат,


 (БАНКА) 
Приложение №13
                                                   Д Е К Л А Р А Ц И Я

Долуподписаният /-ната/ ……………………………. ……………………… лична карта №………………………… издадена на ………… от ………………, с ЕГН …………………………., в качеството ми на ……………………………….(управител или представител) на ………………………………………………………………(посочете наименованието на участника) - открита процедура по ЗОП за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

Участникът…………………………………………………………, когото представлявам:

(посочете фирмата на участника)

1. Не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

2. Няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в ИАГ или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

3. Няма лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ и не притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка.

4. Не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в ИАГ, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в ИАГ.

3. Съгласно „Общи насоки за избягване на конфликт на интереси по смисъла на чл. 52 от Регламент 1605/2002 и за спазване принципа на безпристрастност и независимост при управление на оперативните програми, съфинансирани от Структурните и Кохезионния фондове на ЕС” бенефициентът се задължава да спазва следните изисквания за избягване на конфликт на интереси при изпълнението на дейностите на проекта и възлагането им на външен изпълнител/и (физически и юридически лица), а именно:

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган;

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган;

• Лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, не може да притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка по ОПАК;

• Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган; 

Запознат съм, че Възложителят може едностранно да прекрати сключеният с избрания изпълнител договор, когато:

1. изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни
или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в ИАГ, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й 

2. изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в ИАГ, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.

3. изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането є;

4. изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК, докато заема съответната длъжност и една година след напускането є.

……………………….г.



Декларатор: ​…………………….

(дата на подписване)                                                                          (подпис и печат)
Приложение №14
Проект!

ДОГОВОР

Днес …………......2014 година, в гр. София между:

1. Изпълнителна агенция по горите, БУЛСТАТ 121486802, с адрес град София, бул. Христо Ботев 55, представлявана от Григор Гогов в качеството си на Изпълнителен директор и Емилия Тафраджийска – Началник отдел „БФС“, от една страна, наричана по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ
2. ............................,  гр......................, със седалище ......................, Булстат/ЕИК ........................, представлявано от ....................................... - ........... с ЕГН..........................., наричан по-нататък в договора “ИЗПЪЛНИТЕЛ” , се сключи този договор за следното:

I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да осигури изпълнението на дейностите по информация, публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”
	Наименование на проекта
	Номер на проекта

	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  
	A13-22-47

	Повишаване на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения 
	A13-22-52

	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация 
	A13-22-51

	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 
	A13-22-50

	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията 
	A13-22-48

	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги 
	A13-22-49

	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги
	13-31-42/30.04.2014

	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги
	13-31-40/ 30.04.2014


/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва предмета на договора в пълно съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, описани в Техническото задание на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и Техническото и ценово предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, представляващи неразделна част от настоящия Договор като негови Приложение №1 и Приложение №2.

IІ. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 2. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще изплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ сумата в размер на ..................... лв.(................................лева)  без ДДС / ..................... лв. (........................... лева) с ДДС, при условията на приетото от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  ценово предложение, представляващо неразделна част от настоящия Договор като негово Приложение №2.

/2/ Възнаграждението по чл. 2, ал. 1 се заплаща по банков път на банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, съгласно чл. 3, както следва:

1. Авансово плащане в размер на 20% (двадесет процента) от стойността на договора, в срок от 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на сключване на договора;

2. Междинни плащания в размер до 60% (шестдесет процента) от стойността на договора в срок от 10 (десет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на приемо-предавателен протокол за изпълнение на всяка една от отделните дейности и след издаване на оригинална фактура, както следва:

	Опис на разходите за дейности, свързани с осигуряване на публичност
	(в лева)

	№ по ред
	Дейност №
	5.1. Разходи за осигуряване на публичност 
	Единица мярка
	Брой единици
	Единична цена без ДДС
	Сума без ДДС
	Сума с ДДС

	I.
	Утвърждаване на условия за прозрачни административни структури чрез укрепване на ефективността и професионалната подготовка  

	1.
	Дейност № 6
	Публикуване на статии в печатни и онлайн медии  за постигнатите резултати по проекта
	брой
	4
	
	
	

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	
	
	

	4
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	120
	
	
	

	5
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	120
	
	
	

	6
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	120
	
	
	

	II.
	Подобряване на координацията и комуникацията чрез прецизиране и надграждане на уменията

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта
	брой
	6
	
	
	

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	
	
	

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	
	
	

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	
	
	

	5.
	Дейност № 5
	Ноутпад
	брой
	200
	
	
	

	6. 
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	
	
	

	III.
	Модерни и ефективни административни структури - качествени публични услуги

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	
	
	

	2.
	Дейност № 6
	Банер
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	
	
	

	4.
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	150
	
	
	

	5.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	150
	
	
	

	6.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	150
	
	
	

	IV.
	Укрепване на ефективността на държавните горски служители 

	1.
	Дейност № 5
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	5
	
	
	

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер 
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 5
	Пресконференция
	брой
	1
	
	
	

	 
	Дейност № 5
	Папки
	брой
	200
	
	
	

	4.
	Дейност № 5
	Химикалки
	брой
	200
	
	
	

	5.
	Дейност № 5
	Блокноут
	брой
	200
	
	
	

	V.
	Развитие на служителите посредством обучение, ефективно управление и мотивация

	1.
	Дейност № 6
	Публикации в регионални печатни и онлайн медии по време на изпълнение на проекта 
	брой
	4
	
	
	

	2.
	Дейност № 6
	Информационен банер
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 6
	Пресконференция
	брой
	1
	
	
	

	 
	Дейност № 6
	Папки
	брой
	200
	
	
	

	4.
	Дейност № 6
	Химикалки
	брой
	200
	
	
	

	5.
	Дейност № 6
	Блокноут
	брой
	200
	
	
	

	VI.
	Повишаване  на квалификацията на служителите на ИАГ чрез обучения

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на публични събития
	брой
	2
	
	
	

	2.
	Дейност № 5
	Информационен банер
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 5
	Информационни материали 
	брой
	60
	
	
	

	VII.
	Подобряване на обслужването на гражданите и юридическите лица и осъществяване на ефективен контрол върху дейността на задължените лица чрез реализиране и внедряване на електронни административни услуги

	1.
	Дейност № 4
	Провеждане на встъпителна и заключителна пресконференция с наем на зала, екран и мултимедия, кафе пауза, минерална вода, дребни сладки в гр. София
	брой
	2
	
	
	

	2.
	Дейност № 4
	Организиране на кръгла маса с представители на целевите групи
	брой
	1
	
	
	

	3.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на цветни брошури
	брой
	300
	
	
	

	4.
	Дейност № 4
	Дизайн и печат на хартиени торби
	брой
	300
	
	
	

	5. 
	Дейност № 4
	Комплект, включващ тефтер, химикал и флаш памет
	брой
	300
	
	
	

	VIII.
	Въвеждане на система за управление на качеството, съгласно ISO 9001:2008 в изпълнителна агенция по горите – допълнителен фактор за предоставяне на качествени административни услуги

	1.
	Дейност № 5
	Организиране и провеждане на пресконференции (първоначална и финална)
	брой
	2
	
	
	

	2.
	Дейност № 5
	Публикации/ Съобщения в преса (в началото на проекта, при въвеждане на системата, при получаване на сертификат и в края на проекта)
	брой
	4
	
	
	

	3.
	Дейност № 5
	Изработване на флаери
	брой
	500
	
	
	

	4.
	Дейност № 5
	Изработване на информационна табела (постоянна)
	брой
	3
	
	
	

	5. 
	Дейност № 5
	Изработване на банер на проекта
	брой
	1
	
	
	

	6.
	Дейност № 5
	Изработване на комплект материали (папка, химикал, блок лист, USB памет) с отпечатано лого на ОПАК и ЕС
	брой
	120
	
	
	


3. Окончателно плащане в размер на 20% (двадесет процента) от стойността на договора в срок до 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на окончателния приемо-предавателен протокол за приемането на изпълнението на поръчката в пълния й обем и издаване на оригинална фактура.

/3/ Цената за изпълнение на предмета на договора е крайна и включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, вкл. тези за транспорт, възнаграждения на екипа, извънреден труд, промяна в организацията на работата и др. извънредни обстоятелства, както и всички други присъщи разходи, неупоменати  по-горе. 

/4/ Единичните цени по изпълнение на този договор не подлежат на промяна.

/5/ Във всички финансови документи, която ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ издава във връзка с изпълнението на настоящия договор, следва да бъде указано, че разходът се извършва „по проект „……………………………..”, Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ № ………………….. г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”, като следва да се издават отделни фактури за артикулите и услугите попадащи в обхвата на различни проекти с посочване на конкретното наименование на договора за БФП.
Чл. 3. При изпълнение на поръчката, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорената в чл. 2 сума по банков път, чрез банков превод по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 

Обслужваща банка: ……………………………………

Адрес:.............................................................................

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  

Чл. 4. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши услугата, описана в чл. 1 от настоящия договор в срок  до ….. (……………..) месеца/дни след подписването на договора. 

/2/ Всички дефекти, проявили се при изпълнението на дейностите, се отстраняват от изпълнителя за негова сметка в срок определен от Възложителя.

Чл. 5. /1/ Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му.

/2/ Изпълнението на настоящия Договор ще приключи за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ след извършване на услугите, описани в Техническото задание - Приложение1 към настоящия договор и подписването на Приемо-предавателен протокол за изпълнение на услугата без забележки от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, 

ІII. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 6. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

1. Да изпълни възложената му работа в съответствие с Техническото задание на Възложителя / приложение/ и изискванията на настоящия договор.

2. Да изпълни възложената му работа в съответствие с разпоредбите на ЗОП и  действащото законодателство. 

3. При извършването на услугата задължително да спазва изискванията за публичност, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006. Подробна информация за необходимите изисквания се съдържа в Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност – Приложение № 3, неразделна част от настоящия договор.

4. Да осигури достатъчно на брой експерти с необходимата квалификация за качествено изпълнение на договора;

5. Да разглежда и приема всички писмени възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно недостатъците, допуснати при изпълнение на поръчката, и да ги отстранява за своя сметка;

6. Да води подробна, точна и редовна счетоводна и друга отчетна документация за извършените услуги и разходи по настоящия договор, в съответствие с изискванията на общностното и националното законодателство, която да подлежи на точно идентифициране и проверка;

7. Да не сключва трудов или друг договор за изпълнение на настоящия договор с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в ИАГ;

Чл. 7. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши посоченото в чл. 1 от настоящия договор до ….. (………..) месеца.дни след подписването на настоящия договор.

Чл. 8. „ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ” е длъжен да посочва във всички разходооправдателни и платежни документи за услугата, предмет на настоящия договор, наименованието на Оперативната програма, номера на Договора за безвъзмездна финансова помощ и името на проекта, а именно:

Разходът е по проект „……………………………..”, Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ № ………………….. г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.
Чл. 9. „ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ” е длъжен да спазва изискванията за публичност, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006. Подробна информация за необходимите изисквания се съдържа в Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност – Приложение № 3, неразделна част от настоящия договор.

Чл. 10. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да пази търговската и професионална тайна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, които са му станали известни в процеса на изпълнение на настоящия договор. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да разгласява, разпространява (възмездно и/или безвъзмездно, от свое и/или от чуждо име) информацията, до която има достъп във връзка с изпълнението на този договор

Чл. 11.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да съхранява всички документи по изпълнението на настоящия договор, както следва: за период от 3 години след датата на приключване  и отчитане на Оперативна програма „Административен капацитет”, т.е. поне до 31.08.2020 г. и за период от 3 години след частичното приключване на съответният проект, съгласно чл.88 от Регламент 1083/2006г.

Чл. 12. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигурява достъп на Управляващия орган на ОП “Административен капацитет”, Сертифициращия орган, националните одитиращи органи, Европейската служба за борба с измамите и/или техни представители и външни одитори, да извършат проверки и инспекции на място в съответствие с процедурите, предвидени в законодателството на Европейската общност за защита на финансовите интереси на Европейските общности срещу измами и други нарушения, както и приложимото национално законодателство. 

/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава  да изпълни в указания срок всички препоръки направени от страна на Управляващия орган на ОП “Административен капацитет” в резултат на направена документална проверка или проверка на място. 

Чл. 13. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да докладва на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай на възникване на нередност в срок от пет работни дни от разкриване на нередността. Под „нередност” следва да се разбира всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, което има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет;

/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да възстановява на Възложителя суми по установени нередности, заедно с дължимата лихва и други неправомерно получени средства, при констатиране на такива.

Чл. 14. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да информира  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на услугата и за предприетите мерки за тяхното разрешаване.

Чл. 15. /1/ Ако бъде установено с влязло в сила съдебно решение или ако ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и/или ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ разберат, че с изготвянето, въвеждането и използването на продуктите, изготвени при изпълнението на настоящия договор, е нарушено авторско право на трета страна, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да направи възможно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ използването на продукта:
1. чрез промяната му, или;
2. чрез замяната на елемент от него със защитени авторски права с друг елемент със същата функция, който не нарушава авторските права на трети лица, или;
3. като получи за своя сметка разрешение за ползване на продукта от третата страна, правата на която са нарушени.
(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заплаща на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение за претърпените щети вследствие на съдебно признато нарушение на  авторски права.
(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за претенциите за нарушени авторски права от страна на трети лица в 7-дневен срок от узнаването им.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ си запазва правото да иска привличането на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в евентуален съдебен процес за нарушено авторско право.
Чл. 16 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност пред другата страна за причинени вреди, ако не изпълни задължението си по настоящия договор.

Чл.17. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да получи уговореното в настоящия договор възнаграждение в посочените срокове и при договорените условия.

Чл. 18. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да поиска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие при изпълнение на услугата, описана в чл.1 от настоящия договор.

ІV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
Чл. 19. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ необходимата информация, свързана с изпълнение на посоченото в чл. 1 от настоящия договор.

Чл. 20. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да  приеме изработеното от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съгласно  клаузите на настоящия договор съобразно изискванията за качество на извършената работа и Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност  по ОПАК. 

Чл. 21. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ уговореното възнаграждение за приетата работа съобразно реда и условията в настоящия договор.

Чл. 22. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да контролира изпълнението на поетите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорни задължения. Указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез упълномощените от него лица в изпълнение на това му правомощие са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, доколкото не пречат на неговата оперативна самостоятелност, изпълнението им не е фактически невъзможно и не излизат извън рамките на договореното;

/2/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да извършва проверка на място относно качеството на извършването на дейностите, предмет на настоящия договор.

/3/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да не плати разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по изпълнението на този договор, които са недопустими за финансиране по Европейския социален фонд и ОПАК.

Чл. 23.  /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да поиска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изпълни възложената му работа в срок и без отклонения от поръчката.

/2/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да приеме  изпълнението на услугите по настоящия договор, ако същите са изработени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в договорените вид, срокове и качество;

/3/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да уведоми писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за становището си относно предоставените му услуги/продукти в 5- дневен срок от получаването им.

Чл. 24. Когато изпълнителят се е отклонил от поръчката или работата му е с недостатъци, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да откаже нейното приемане и заплащането на част или цялата сума, докато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни своите задължения по договора.

Чл. 25. В случаите на предходния член ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да определи подходящия срок за поправяне, да отстрани за сметка на  ИЗПЪЛНИТЕЛЯ отклоненията от услугата, както и  да поиска намаление на възнаграждението.

V. ПРИЕМАНЕ НА РЕЗУЛТАТА ОТ СВЪРШЕНАТА РАБОТА

Чл. 26. /1/ Изпълнителят предава Възложителя извършените услуги/продукти по чл.1  от настоящия договор.

/2/  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен в срок от 5 работни дни да прегледа и извърши оценка на предадените услуги/продукти.

/3/. При констатирано съответствие на извършената работа с условията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ страните подписват  приемо-предавателен протокол. 

Чл. 27. При констатиране на несъотвествия между предадените услуги/продукти и Техническото задание, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право на възражение в 3 дневен срок от датата на установяването.  

Чл. 28. Срокът за отстраняване на отправените възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е 5 /пет/ дни, считано от датата на уведомяването на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

Чл. 29.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да отстрани за своя сметка допуснатите от негова страна грешки и пропуски в срока по чл. 28.

V.  САНКЦИИ И НЕУСТОЙКИ

Чл. 30. При забавено изпълнение на задълженията по този договор Изпълнителя дължи неустойка в размер на 0.5% от стойността на договора, за всеки ден закъснение, но общо не повече от 10 % от общата сума по чл.2 от този договор.

Чл. 31. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ виновно не изпълни възложената услуга или част от нея, или за неизпълнение на други задължения по договора, включително при разпространяване на информация, която се отнася до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или му е била предоставена от него, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 2 %  от цената по договора за всяко констатирано нарушение.

Чл. 31а. /1/ При подписването на настоящия договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя гаранция за добро изпъление в размер на 1 % от стойността на договора. В случай, че гаранцията за изпълнение е под формата на парична сума гаранциите се внасят по сметка на ИАГ - IBAN : ………………………………, BIC: ……………… при банка …………………….…, като в нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: “Гаранция за изпълнение на договор за „……………………………………………………“. Гаранцията за изпълнение може да е и под формата на банкова гаранция. 

/2/ Валидността на гаранцията за изпълнение, в случай че е представена банкова гаранция, е 30 (тридесет) дни след изтичане на срока на договора.

/3/ Гаранцията за изпълнение се освобождава до 30 дни, считано от датата на двустранното подписване на окончателния приемо-предавателен протокол за приемането на изпълнението на поръчката в пълния й обем.

/4/ Гаранцията за изпълнение се освобождава в частичен размер, съответен на изпълнената част от предмета на обществената поръчка.

VІ. УСЛОВИЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 32. Настоящият договор може да бъде прекратен в следните случаи:
-  По взаимно писмено съгласие на страните;
-  След изтичане на договорения срок;

- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати договора, когато в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му не е в състояние да изпълни своите задължения, включително при невъзможност да осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които не е могъл и не е бил длъжен да предвиди или предизвика. В този случай Възложителя заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ извършеното до момента на прекратяването.
- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати договора едностранно без предизвестие, ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни, без основание, задължително указание отправено от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или някое от задълженията си по настоящия договор и не представя задоволително обяснение в срок от 5 дни след получаване на писмено уведомление, което да удовлетвори ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. В този случай ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи връщане на изплатени такси и/или неустойка.
-  При пълно неизпълнение, както и при неточно изпълнение на задълженията на една от страните, същият се прекратява от изправната страна с 3 (три) дневно писмено предизвестие до неизправната страна.
VІІ. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ
Чл. 33. Всички съобщения, предизвестия и уведомления, свързани с изпълнението на този договор и разменяни между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ са валидни, когато са изпратени по пощата (с обратна разписка) на адреса на съответната страна или предадени чрез куриер, лично срещу подпис на приемащата страна или по факс.

Банковите сметки и адресите за делови контакти на страните са както следва:

	За ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

……………………………………………………………

Адрес: ………………………………………………….

Тел./Факс

БУЛСТАТ/ЕИК: ………………………………………..

Обслужваща банка: ……………………………………

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  


	ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

……………………………………………………………

      /изписва се точното наименование на Участника/

Адрес: ………………………………………………….

Тел./Факс

БУЛСТАТ/ЕИК: ………………………………………..

Обслужваща банка: ……………………………………

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  




При промяна на данните всяка от страните е длъжна да уведоми другата в 3-дневен /три/ срок от настъпване на промяната.

Чл. 34. Авторските и други сродни права върху продуктите, изготвени при изпълнение на този договор, принадлежат на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

Чл. 35. Споровете по този договор се уреждат чрез преговори между страните, а при липса на съгласие те се отнасят за решаване от компетентния съд в Република България.

Чл. 36. За всички неуредени в този договор въпроси, се прилагат разпоредбите на Закона за задълженията и договорите и действащото законодателство на Република България.

Чл. 37. Отговорно лице за изпълнение на договора от страна на  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  е ....................... - ръководител на проекта, тел.: ………………………………., от   страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е ..........................,   тел.: ........................... ,   
Чл. 38. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникването на обстоятелства, които могат да възпрепятстват или забавят изпълнението на договора. 
/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, който не може да изпълни дейностите по договора поради непреодолима сила, своевременно уведомява в писмeна форма ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в какво се състои тя и възможните последици от нея за изпълнението на договора. След писмено становище от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, в което се приема настъпването на непреодолимата сила, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да вземе решение за временно спиране на срока на изпълнение на прoекта. 
/3/ Ако изпълнението на договора стане невъзможно поради настъпването или продължителността на непреодолимата сила, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати договора едностранно. 
/4/ Непреодолима сила е непредвидено или непредотвратимо събитие от извънреден характер, възникнало след сключването на договора/издаването на заповедта. 

VІІІ. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 39. Този договор влиза в сила от подписването му и се приключва след извършването на всички договорени плащания.

Чл. 40. За неуредените с този договор въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за задълженията и договорите, както и цялото действащо законодателство (законови и подзаконови нормативни актове) имащо отношение към договора.
Неразделна част от настоящия договор са:
Приложение №1 - Техническото задание на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ;
Приложение №2 – Техническо и ценово предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
Приложение №3– Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност;

Настоящият договор се състави в три еднообразни екземпляра.

ДОГОВАРЯЩИ СЕ СТРАНИ:

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛ: ……………………
 
      ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛ: ……………………… 
Приложение № 15
Д Е К Л А Р А Ц И Я *
ЗА ПРИЕМАНЕ УСЛОВИЯТА В ПРОЕКТА НА ДОГОВОР 

(чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки)

Долуподписаният /-ната/ 





  с лична карта № 

, издадена на 


 от 


                     , с ЕГН
           , в качеството ми на
_________________________ (посочете длъжността) на  



   




(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”

Д Е К Л А Р И Р А М:

Запознат съм със съдържанието на проекта на договора и приемам условията в него.




 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                      

Приложение № 16
ДЕКЛАРАЦИЯ

За съгласие за участие като експерт 

Долуподписаният /-ната/ …………………………………….……………………………

постоянен адрес …………………………………….………………………………………

Д Е К Л А Р И Р А М  че:

В случай, че участникът…………………………………….……………………………… 
(посочете наименованието на участника) 

бъде избран за изпълнител  на обществената поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-1 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08” , ще участвам в изпълнението на поръчката в качеството ми на …………………………………….……………………………………………...…… 
(лицето посочва позицията си в екипа, напр. ръководител)

1. Задължавам се да участвам в изпълнението на поръчката и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката — до приемането й от възложителя.

2.Задължавам се да работя, в съответствие с предложението на настоящия участник за качественото изпълнение на предмета на поръчката.

3. Заявените от мен данни и посочената информация в автобиографията ми са верни.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

ДАТА:






ПОДПИС: 

Забележка: Декларацията задължително се попълва и представя от всеки член на минималния екип за изпълнение на поръчката (експерти) 
Приложение № 17
ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ ЗА ПОЗИЦИЯ…………………………
1. Фамилия:

2. Име:

3. Националност:

4. Образование:

	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и), квалификация, специалност или диплома(и):

	
	

	
	


5. Понастоящем заемана длъжност:

6. Основни квалификации: (свързани с предмета на обществената поръчка)

7. Професионален опит 

	От дата – до дата
	Място на извършване на услугите (държава) и наименование на възложителя /бенефициента
	(Работо-дател)
	Заемана длъжност/позиция
	Описание на извършваната работа по договори (проекти), които отговарят на изискванията към професионалния опит на съответното лице

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Друга информация по преценка на лицето.

Дата………….г.





(имена и подпис)

ЗАБЕЛЕЖКА: Професионалният опит, образованието и квалификацията се доказват с приложени оригинали или заверени от участника копия на дипломи за завършено образование, сертификати, удостоверения, трудови и служебни книжки, препоръки, длъжностни характеристики, както и с други документи, указани в документацията.
Приложение 18
Изисквания за публичност

I. Обща информация

Съгласно Регламент на Комисията (EО) № 1828/2006 при изпълнение на проекти, финансирани от СКФ са налице задължения по отношение на изискванията за информация и публичност. Следва да се предоставя информация на широката общественост и да се осигурява публичност на изпълняваните проекти, като се използват подходящи комуникационни средства. Предвид това договорно задължение, Министерството на финансите, в качеството си на бенефициент по ОПАК следва да съблюдава тези изисквания. 

Неспазването на изискванията за информация и публичност на проектите ще бъде третирано като нередност и може да доведе до финансови корекции. Като общо правило, в случай, че предприетите от бенефициента действия за информация и публичност се сметнат за недостатъчни или неадекватни, УО незабавно ще информира за това бенефициента и ще поиска спешно да се предприемат необходимите корекции. По-нататъшното неспазване на тези задължения от страна на бенефициента може да доведе до прекратяване на плащанията.

Предвид горното изпълнителят по договора за обществената поръчка следва да постави необходимите символи за визуализация и публичност при отпечатването на  докладите и анализите, като задължително трябва да е налична следната информация: 

· че проектът се изпълнява по Оперативна програма „Административен капацитет”

· че проектът се съфинансира от ЕСФ.

По-конкретно, изпълнителят следва да:

1. постави върху всички информационни и рекламни материали, свързани с изпълнението на сключения договор:

· флага на ЕС в съответствие с описаните по-долу графични стандарти (включени и в Анекс 1 към Регламент (ЕО) № 1828/2006 г. на Комисията) и думите Европейски съюз 

· логото и слогана на ОПАК – „ОПАК. Експерти в действие”

· логото и слогана на ЕСФ –  „Европейски социален фонд. Инвестиции в хората”

· евентуално логото и слогана на друг съфинансиращ фонд на ЕС (в случаите на кръстосано финансиране)

2. включи във всички подходящи документи по проекта (например сертификати за участие и др.) на изречението: „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.” При изписването на това изречение не се допуска използването на съкращения.
3. спази описаните по-долу технически изисквания за информация и публичност съгласно Регламентите на ЕС.
II. Технически изисквания за информация и публичност

Основни правила за създаването на флага и определяне на стандартизирани цветове:

Описание на символиката

На небесносин фон дванадесет златни звезди с пет върха, които образуват кръг, изобразяващ съюза на народите на Европа. Броят на звездите е постоянен, като дванадесет е символ на съвършенството и единството.

Описание на хералдиката

На небесносин фон кръг от дванадесет златни звезди, чиито върхове не се допират.

Описание на геометрията
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Флагът е син на цвят и има формата на правоъгълник с крило един път и половина височината на флага. Дванадесетте златни звезди са правилно разпределени по невидима окръжност, чийто център е в точката на пресичане на диагоналите на правоъгълника. Радиусът на кръга е равен на една трета от височината на флага. Всяка от петолъчните звезди е построена в невидим кръг, чийто радиус е равен на една осемнадесета от височината на флага. Всички звезди са разположени вертикално, т.е.  един от лъчите сочи нагоре и два от лъчите се опират на невидима линия под прав ъгъл на вертикалната линия. Звездите се разполагат като цифри по часовников циферблат. Техният брой е непроменлив.

Регламентирани цветове

Цветовете на емблемата са следните:

· PANTONE REFLEX BLUE за повърхността на флага

· PANTONE YELLOW за звездите. 

Възпроизвеждане по четирицветната технология

При четирицветна печатна технология двата стандартизирани цвята трябва да се възпроизведат с използването на четирите цвята от четирицветната технология: 

· PANTONE YELLOW се получава, като се използва 100% „Process Yellow”

· PANTONE REFLEX BLUE се получава при смесването на 100% „Process Cyan” и 80 % „Process Magenta”.

Интернет

В Интернет палитрата PANTONE REFLEX BLUE съответства на цвета RGB:0/0/153 (шестдесетично: 000099), а PANTONE YELLOW – на цвета RGB:255/204/0 (шестдесетично: FFCC00).

Възпроизвеждане по монохромна технология 

С черно: очертава се очертае повърхността на правоъгълника с черна линия и се включват звездите, също в черно на бял фон.
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Със синьо (Reflex Blue): този цвят се използва 100% за фон, а звездите остават като бял негатив. 
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Възпроизвеждане на цветен фон

Когато е невъзможно да се избегне цветният фон, правоъгълникът се очертава с бяла линия с дебелина, равна на една двадесет и пета част от височината на правоъгълника.

[image: image4.emf]
Тези флагове могат да бъдат свалени за употреба във формат .eps и .jpg на Интернет адрес:

 http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_bg.htm 

Те са достъпни и на уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg
Флагът на ЕС трябва да бъде разположен на същото ниво като националния флаг, когато се използва такъв. Препоръчително е отпечатване на бял фон.

б) Лого и слоган на ЕСФ

Образът на ЕСФ се представя чрез следните лого и слоган:
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Използва се следното лого на английски език: 
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Името на Европейския социален фонд винаги се изписва изцяло.

Възпроизвеждане на черно-бял фон: 
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Възпроизвеждане на син фон: 
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в) Лого и слоган на ОПАК

Оперативна програма „Административен капацитет” се представя чрез следните лого и слоган на български език:
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Използва се следното лого на английски език: 
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Възпроизвеждане на черно-бял фон: 
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Възпроизвеждане на син фон: 
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Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК се придружават от следната информация: 

„Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.” При изписването на това изречение не се допуска използването на съкращения.
Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК могат да бъдат свалени от уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg
.
Приложение № 19
ДЕКЛАРАЦИЯ
Долуподписаният /-ната/ 





  с лична карта № 

, издаден на 


 от 


                     , с ЕГН
                                     ,               в качеството ми на ___________________________________________ (посочете длъжността) на  



                      


(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08”

ДЕКЛАРИРАМ:

Запознат съм с предмета на поръчката и договори с рег. номера: A13-22-47 от 08.05.2014г., A13-22-48 от 08.05.2014г., A13-22-49 от 17.06.2014г., A13-22-50 от 08.05.2014г., A13-22-51 от 08.05.2014г., A13-22-52 от 08.05.2014г., 13-31-40/30.04.2014, 13-31-42/ 30.04.2014 сключени между Изпълнителна агенция по горите и Министерството на финансите по Оперативна програма „Административен капацитет” . 
Дата: ………..2014г. 


                                                 ДЕКЛАРАТОР:  

                                                                                                                                                       (подпис и печат) 

Приложение № 19а*
ПРОТОКОЛ ЗА ЗАПОЗНАВАНЕ С ДОКУМЕНТИТЕ СВЪРЗАНИ С ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА, ЗАВЕРЕН ОТ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ КЪМ ДЕКЛАРАЦИЯ (Приложение № 19)

Днес ……2014 г.  в град София, Изпълнителна агенция по горите  във връзка с провеждането на обществена поръчка, чрез открита процедура по реда на член 14, ал.3, т.1 от ЗОП се състави настоящият протокол с които се удостовери, че

Долуподписаният /-ната/ 





  с лична карта № 

, издаден на 


 от 


                     , с ЕГН
                                     ,               в качеството ми на ___________________________________________ (посочете длъжността) на  



                      


(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на информация и публичност по проекти на Изпълнителна агенция по горите, финансирани по оперативна програма "Административен капацитет" 2007-2013г., бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13 и бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08” е получил достъп до всички документи свързани с изпълнението на договори с рег. номера: A13-22-47 от 08.05.2014г., A13-22-48 от 08.05.2014г., A13-22-49 от 17.06.2014г., A13-22-50 от 08.05.2014г., A13-22-51 от 08.05.2014г., A13-22-52 от 08.05.2014г., 13-31-40/30.04.2014, 13-31-42/ 30.04.2014  сключени между Изпълнителна агенция по горите и Министерството на финансите по Оперативна програма „Административен капацитет” .
Представител на Изпълнителна агенция по горите :

Име………………………………………………………………………………………….

Длъжност…………………………………………………………………………………..
Подпис:                                                                                          Подпис:

Представител на Изпълнителна агенция по горите                                          Представител участник

*Приложението не е задължително и се попълва само от участник, който е посетил е получил достъп до всички документи свързани с изпълнението на договори с рег. номера: A13-22-47 от 08.05.2014г., A13-22-48 от 08.05.2014г., A13-22-49 от 17.06.2014г., A13-22-50 от 08.05.2014г., A13-22-51 от 08.05.2014г., A13-22-52 от 08.05.2014г., 13-31-40/30.04.2014, 13-31-42/ 30.04.2014  сключени между Изпълнителна агенция по горите и Министерството на финансите по Оперативна програма „Административен капацитет”.
� 254 254 лв. - за доставки, услуги по приложение № 2 и конкурс за проект;


*Настоящата декларация се попълва задължително от представляващия  участника по регистрация. 
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